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5 عسل 


مقدمة 

الخو لله وحده؛ والصلاة والسلام على من لا نبي بعده» محمد وعلى آله وصحبه؛ وبعد: 

تسعى المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني لتأهيل الكوادر الوطنية المدربة القادرة على شغل 
الوظاكف التقنية والفنية والمهنية المتوضرة 2 سوق العمل» ويأتي هذا الاهتمام نتيجة للتوجهات السديدة من 
لدن قادة هذا الوطن التي تصب # مجملها نحو إيجاد وطن متكامل يعتمد ذاتياً على موارده وعلى قوة 
شبابه المسلح بالعلم والإيمان من أجل الاستمرار قدماً ب دفع عجلة التقدم التنموي لتصل بعون الله تعالى 
لشاف الدول كفده مداه : 

وقن تكظلك الإزاز» النامة لتعبيه دو سوير القاهي خطوة إنهابية مق نو التحازب الدؤلية التقيمة .د 
يدام البارامية القاد ريني واف اسالبس بغلطية حي تشابكي متطباها نوق لمق كاف فتمسيانه لتلين 
متطلباته» وقد تمثلت هذه الخطوة # مشروع إعداد المعايير المهنية الوطنية الذي يمثل الركيزة الأساسية 
ف تجاك انامس الخترييةة 4 :إن سكيد ١‏ لكا بوره اكه "على يكين الجاة تختضية تمل نوف العمل 
والمؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني بحيث تتوافق الرؤية العلمية مع الواقع العملي الذي تفرضه 
متطلبات سوق العمل» لتخرج هذه اللجان # النهاية بنظرة متكاملة لبرنامج تدريبي أكثر التصاقاً بسوق 
ا 

وتتناول هذه الحقيبة التدريبية " التحرير والمهارات اللغوية ' لمتدربي الدراسات العامة للكليات التقنية 
على موضوعات حيوية . 

والإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهج وهي تضع بين يديك هذه الحقيبة التدريبية تأمل من الله عز 
وجل أن تسهم بشكل مباشر 2# تأصيل المهارات الضرورية اللازمة» بأسلوب مبسط يخلو من التعقيد؛ 
وبالاستعانة بالتطبيقات والأشكال التي تدعم عملية اكتساب هذه المهارات. 

واللّه نسأل أن يوفق القائمين على إعدادها والمستفيدين منها لما يحبه ويرضاه إنه سميع مجيب الدعاء. 


الإدارة العامة لتصميم وتطوير المناهمج 
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لمهيد 


الحمد لله رب العالمين الذي بعث محمداً - صلى لله عليه وسلم - بالحق والبدى وأنزل عليه كتابه بلسان 
عربي مبين والصلاة والسلام على البادي الأمين محمد - صلى الله عليه وسلم - وعلى آله وصحبه أجمعين .. 
آنا عن 

فنقدم هذا الكتاب لأبنائنا ‏ الكليات التقنية مرحلة ( الدبلوم ) وقد حرصنا أن يكون اختيار الموضوعات 
النحوية والتصريفية والكتابية والأنشطة الوظيفية قائما على الأمور الآتية ٠:‏ - 

1. الاهتمام بالموضوعات التي لبا أثر 4 تكوين ملكات الطلاب اللسانية . 

2 العناية بالموضوعات التي يكثر فيها الخطأ عند الدارسين عامة . 

3. أن يكون النحو نحوا تعليمياً غرضه دعم المهارات اللغوية وتعليمها والقدرة على التحرير اللغوي 
الترسيم: 

4. الاهتمام بالنصوص والأمثلة المشتملة على الآداب والفضائل والأخلاق الحميدة والإكثار منها لترسيخ 
اننفكة اللغري جني لحتلكت وفوضي الفمنائل «الأتفلاق العمودة: 

5.. الإكثار من التدريبات الأجزائية وذلك لترسيخ المهارات اللفوية والكتابية: 

6 مراعاة المحتوى الدراسي والوقت المخصص لتدريس المقرر ولذلك قام منهج اختيار الموضوعات على 
أساس انتقاء المهارات التي يكثر فيها الخطأ عند النحويين والكاتبين . 

7 ونكل لازا كف للقي واكم نيا مو اف تدووين اللقة" ا لحرن تقوو احدظ هريق :لان ]الفومن لابين 
قو فد وه مويه نف اللفة العر 

وانطلاقاً مما سبق فقد قام منهج إعداد الموضوعات على الأمور الآتية ٠:‏ - 

1. صدرنا كل درس من دروس الكتاب بنصوص عالية من القرآن الكريم والحديث النبوي الشريف 
يفتكن التطتوفن التكزية والشحزية تركينا فيا أشكماليا علويها يوطتع التبعدة ويغين على حل 
المروفاف الأجراكية. 

2 أتبقنا هذه التعبوصن موك ها تتطنود مزع افزاهد تمويد) لضيؤة الناعدة و لسحتورها المتنويون على 
فهم الموضوعات قبل أن يتناولها الآساتذة بالشرح . 

3. أتبعنا هذا الشرح بصوغ القواعد النحوية وقد راعينا فيها السهولة والاختصار بقدر الإمكان 
مبتعدين عن المصطلحات الصعية . 

4م أمكا ذلك كدرهافت إخرائية مزاهين فيها ان تكوق أيضا تصوضا غالية او امكلة غرفة اماه 

5. حاولنا الإإكثار من التدريبات # بعض الأبواب التي نرى أنها تحتاج إلى ذلك . 
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وك الختام نتمنى لإخواننا وزملاثنا الأساتذة كل توفيق 2 آداء عملهم . 

اللهم انفعنا بما علمتنا وارزقنا حسن العمل والإتقان فيه وصلى اللّه على نبينا محمد وعلى آله وصحبه 
أجمعين . 

اللعدوف أهداف المهادات اللقوية د هذا المشرؤق 

أولاً:المفردات: التفرفدة هنف الكوا كذ أن لحادفة فين 
1 >« الإعراتبالحروف علامات الإعراب 4 حالات الرفع 
أ -المثنى . والتهيوت و الكو و الاوتال لامكل نا 
ب - جمع المذكر السالم. 
وت لماه اكه 
تدريبات وتطبيقات عليها . 
2 إغواب الأمكال التضارغة الكت الكو ١١‏ معرفة يا كيين الأففال)المنادهة 
3 :-فعل الأسر من الأقمال الممظة . وأفكال الأفووما يقت ذ الأفمال المملة 
الآخروفق قواعد اللغة العربية. 
4 -إهران الأفمال الحممة : 
5 “ارات الأسنه المتقتوصن انك :2 
حالتي الرفع والجر. 
6 -العدد التعرف على الأعداد التي تكتب بها تاء 
أ -تذكيره وتأنيثه . التأنيث وما تحذف ,» وتمييز الأعداد. 
ب -تمييزه 
7 -النسب إلى شعيله وفعيلة التعرف على ما يحذف ويثبت عند النسب 


8 -التسب إلى الاسم الممدود إلى الجمع والممدود وإلى قعيلة وفعيلة . 


9 - النسب إلى الجمع 
-تدريبات وتطبيقات 
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كانياً:امتازات الكتاء: : دوت اديت د افد كل 
1 - كيفية كتابة همزتي الوصل والقطع. الأساسية 4# الرسم الكتابي. 

2 - كيفية كتابة البمزة المتوسطة والمتطرفة. | - يطبق المتدرب المهارات الأساسية 
عدو رمات تريس هوي : كانه المسحيحة مكنا الأخطاء 

الشائعة . 

3 - كحيفية كتابة التاء المريوطة والمفتوحة . 


- تدريب وتطبيقات . 


خالكا + الأنشطة الوظيفية": حلجق الشد وى اتسنارائق اللي 
1 - كيفية كتاية الملخصات . الآساسية للأنواع الوظيفية الثلاث . 
2 - كحيفية كتابة التقريرات . التلخيص »؛ التقرير . المعروض . 

3 - كيفية كتابة الرسالة (المعروض). 


المؤلفان 


التحرير والمهارات اللغوية 


الإعراب بالحروف 
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ب ب 2222 


الوحدة الأولى : الإعراب باالحروف 


1- قال الله -تمالى - :7 قال رَجُلآن مِنَ الَّذِينَ يَحَافُونَ أَنْمَمَ اللّهُ عَلَيْهِمَا اذَخُلواً عَلَيْهِمُ الْبَابَ © 
المائدة آية (35). 


2- وقال -سبحانه وتعالى -: 7 وَاضْرب لَهُم مكلا يُْلَيْنِجَعَلنَا لأَحَدِهِمَا جِنَكَيْنِ مِنْ أَعتاب 
وجمسا هما كدان كبا تب عا نكيف ار 


3- عنأنس - رضي الله عنه قال - : (( أتى رجل من ألأنصار يسأل رسول الله -صلى اللّه عليه 
وسلم - فقال : أما 4 بيتك شيء 5 قال : نعم . حلس( 1) نلبس بعضه » ونبسط بعضه؛ وقعب( 2) 
نشرب فيه الماء . فقال النبي -صلى اللّه عليه وسلم -: اثتني بهماء فأخدهما بيده» وقال : من يشتري 
هذين؟ قال رجل : أنا آخدهما بدرهم ٠‏ قال رسول الله صلى الله عليه وسلم : من يزيد على درهم ؟ 
مرقنة أو فاكفا مقا زونكالن: 1خ نف مداايد همي :» فافهل هما ناد فاه الدوممدى عدوا اهنا 
الأنصاري . وقال: اشتر بآحدهما طعاماء فانبنه( 3) إلى أهلك » واشتر بالآخر قدُوماً( 4): فائتني به : 
فاتامرة :كت :فوهرسول الله سل [للهاهلية وبتك هود مدا كم قال 1ئنةة اافب والحتطي وعم ونا 
أريتك خمسة عشر يوماً» ففعل » ثم جاء وقد أصاب عشرة دراهم ؛ فاشترى ببعضها ثوباً » و ببعضها 
طعاماً » فقال له رسول الله -صلى اللّه عليه وسلم -:هذا خيرمن أن تجيء المسألة نكتة( 5) 2 
وجهك يوم القيامة » إن المسألة لا تحل إلا لذي فقر مدقع( 6) أو الذي غرم مفظع أو لذي دم موجع )) 


رواه أبو داود. 


4- قال الله - تعالى - : ( قَدْ أَلَمَ الْمُؤْمِنُونَ (1) الّذِينَ هُمْ فِي صلاتِهِمْ حَاشْيعُونَ(2)) المؤمنون آية 
(1 -2) 


(1) الحلس : كساء يلي ظهر البعير 
(2) القعب : إناء الشرب 

(3) انبذه : اطرحه 

(4) القدوم :آلة يحتطب بها 

(5) النكتة : نقطة سوداء 


)6( مدفع : شديد 
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5 ونان صباوهام. 02 رمهتل الله دمجا مووة عدن الفاهيو لجرا كليم ا لمقوزه ال 05 
6 +وقال: تك حل تكري. 2 | وما كلوا على نوشم ادن اليه ا كام فال ني آنا خوك لد تقض يما 
كائوا يَعْمَلُونَ (69) هَلَمّا جَهرَهُم بِجَهَازِهِمْ جَعَلَ السسّقَايّة في رَحْل أخيه 1 يوسف آية (69 -70) 


تجد ل الآية الأولى المثنى (رجلان) وهو مثنى (رجل) وقع فاعلاً للفعل (قال) وقد رفع بالألف نيابة عن 
الضمة. 


انتقل إلى الحديث النبوي ولاحظ كلمة (الدرهمين) #ش جملة (وأخذ الدرهمين) تجد أن 'أخن" فعل 
ماض مبني على الفتح؛ والفاعل ضمير مستتر تقديره "هو" يعود على الرسول 3 صلى اللّه عليه وسلم - 
و(الدرهمين) مفعول به منصوب وعلامة نصبه الياء نيابة عن الفتحة. 


بالياء نيابة عن الكسرة : 
ومن هنا يتضح لك أن المثنى يرفع بالآلف وينصب ويجر بالياء . 


انتقل إلى الآية رقم (4) ولاحظ كلمة («المؤمنون )) تجدها وقعت فاعلاً للفعل قبلها (( أفلح )) وقد 
رئعت بالواو » أما حلمة ((المجاهدين») 2 الآية رقم ( 5 فقد وفعت لعولا بيه وفد نصبت بالياء. 


أما (( القاعدين )) 3 الآية نفسها فقد جرت بالياء لأنها سبقت بحرف الجر (على )) والكلمات كما 
ترى جموع مذكر سالم . 


وبهذا يتبين لك آن جمع المذكر السالم يرفع بالواو وينصب ويجر بالياء . 


انتفل إلن الآية رقم (6) ولاحظ كلم (( ]خوك )) :ذا قولة ((01 آخوك )) فقند وفعت تخيرا عن المبكذا 
((أنا ))» وقد رفعت بالواو نياية عن الضمة » أما كين زر نه )حك الاح يها ف زكويه وقد لاه 
للفعل (( آوى )) وفاعله ضمير مستتر تقديره (( هو )) يعود على ((يوسف)) وقد نصبت بالألف نيابة عن 
الفتحة . 


ا تكلبه زر كو )) كال فون ها نه وفيك هاف ]لبوا وف هري ادا سافن الكييدة. 
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ويهذا يتبين لك أن الأسماء الخمسة ترفع بالواو وتنصب بالآألف وتجر بالياء» ولا تستحق الأسماء 
الخمسة هذا الأعراب إلا إذا كانت مضافقة إلى غيرياء المتكلم. وأما إذا أضيفت إلى ياء المتكلم فإنه 


والأسماء الخمسة هى: أبو » وأخو » وحمو وهو ) وذو. 


1 -يرفع المثنى بالآلف نيابة عن الضمة» وينصب بالياء نيابة عن الفتحة» ويجر 
بالياء نيابة عن الكسرة. 

2 -يرفع جمع المذكر السالم بالواو نيابة عن الضمة» وينصب بالياء نيابة عن 
الفتحة» ويجر بالياء نيابة عن الكسرة. ويعرب هذا الإعراب ألفاظ العقود من 
90-00 

3 -الآسماء الخمسة هي أبو » أخو » حمو » فو » ذو بمعنى صاحب . 

وترفع هذه الأسماء بالواو نيابة عن الضمة» وتنصب بالآلف نيابة عن الفتحة» 
وتجر بالياء نيابة عن الكسرة . 

ولا تعرب هذا الإعراب إلا إذا كانت مفردة ومضافة إلى غيرياء المتكلم . 
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التدريبات 
التدريب الأول 
أبودلامة والمهدي 


دلامة » فأمر له بثياب وطيب ودنانير » وخرج. 


فدخلت أم دلامة على الخيزرانة زوجة المهدي » فأعلمتها أن أبا دلامة قد مات » فأعطتها مثل ذلك» 


5 


وخرجت . 


2 إن من البران يضل الرجل آهل ود آبية: 
3 -إذا أراد الله هلاك الثملة أنبت لبا جناحين . 
4 -قال الشاعر 
متى تُطبقْ على شْقْتَيْك تَسسْلّم ون تَفَتَحْهُما هَقْلٍ الصّوابا 

5 -وقال الآخر 
وأَعْرَرُ عقلاً قلا مَنْ إِذَا نَظَرّت عَيْنَاه عيبا عدا بلعب مُعْتيرا 

اقرأ النصوص السابقة وأجب عما يأتي : 
أ- استخرج منها الأسماء التي أعربت بالحروف ؛ ثم بيّن نوعها وإعرابها . 


ب - شن الكلمات الآتية واستعملها 4 جمل مفيدة بحيث تكون مرة مرفوعة:» ومرة منصوبة» ومرة 
مجرورة 


المهدي - أمّ - حيلة - الثملة . 
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ج - هات جمع كلمة (معتبر)) وضعه 4 جملة مفيدة بحيث تكون مرة فاعلاً » ومرة مفعولاً به . 
التدريب الثاني 
قال أحمد شوقي # مدح الرسول صلى اللّه عليه وسلم : 
وإذا رحمت فأنت أم أو أب هداق .ف لذت نا الوكماد 
أقرا النيت واشيدعها ياف :+ 
1 متاك )انانف الع هيت تفكو جيم الأباصاء فقون فين فيد 
2- أضف ككلمة (أب)) إلى ياء المتكلم واستعملها مرة مرفوعة؛: ومرة منصوبة» ومرة مجرورة . 
3 ماخ بقارن" لحت ((الرتكناء) قم كه وا محعمله تقولا بيه خيلة مف 
بك عرب ((هذان)) نف اليت: 
التدريب الثالث 
من نوادر ا لحمقى والبخلاء 


1- كان باقل من الحمقى ويضرب به المثل ‏ العي. من ذلك أنه اشترى غزالاً بأحد عشر درهماً : 
فسئل: بكم اشتريت الغزال ؟ ففتح يديه جميعاء وأطبق فاه » وأشار بأصابعه» ثم فتح فاه » وأخرج 
لفحاكة لحم :ارد عد عشره مهو الدزال: 

2- زعموا أن رجلاً بلغ ل البخل غايته » وكان إذا صار # يده درهم أخذ يكلمه ويناجيه » ويقول : 
كم من وادٍ رأيت؟ وكم من صندوق فارقت ؟ وكم من رحلة قطعت ؟ وكم تعبت وتنقلت؟ فالآن استقر 
بك القرار واطمانت بك الدار » لك عندي مكان لا تبرحه : وتظل فيه آمنا مطمئناً » ثم يلقيه 2 


اقرأ ما سبق وأجب عما يأتي : 
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الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


حح77 7 772 ح___ 21241ب 


أ - استخرح ما يآتي: 
1. مثنى ثم أعربه. 
2 بها رالا بجاء الحمطة ريون إعواية 
ود ء راق عون وف و 
ثْنْ كلمة ((الغزال)) 4 الجملتين» وأعد كتابتهما . 
ج - زعموا أن رجلاً بلغ ب البخل غايته. 


ثْنْ ما تحته خط ثم أعد كتابة الجملة . 
التدريب الرابع 

كان حنين إسكافياً ذا شهرة من أهل الحيرة » فساومه أعرابي على خفين ٠‏ وأغلظ له # القول 
حتى أغضبه » فكتم حنين غيظه » وسكت وعزم على الانتقام منه » ولما حان موعد رجوع الأعرابي 
بيفة عففية [لن«الطريق + أكالفس ابعة عه فيه ,كم ميا افلتلة والقئ النقى الكهوي والحشا مهدا بتظتر 
الآخر لأخذتهما » وئلت المبتغى كله » وتركه ومضى ؛ فلما وجد الآخر ندم على تركه الأول ٠»‏ وعزم 
على أن يعود ليأتي به » فترك راحلته ومضى »؛ وكان حنين قد اختباً. واضمر شرًاء فلما مضى الأعرابي 
الكفان "كف الوا الة +ماذا حقت يه من سعرك هنال جعتكه وحم تحنس + كذ ميت ونناد : 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
1)عرب الإعراب بالحروف 


الدراسات العامة 


اقرأ الحكاية السابقة وأجب عما يأتي : 
1- لماذا كانت علامة الإعراب 4 ( الخفين ) الياء 4 قوله : (ومر الأعرابي بأحد الخفين) وأعربت 
الله فولة :لبسو ممه إلى الحفات) 
2- هات مرادف ( خفيه ) 4 قوله : (فألقى أحد خفيه) ثم اكتب الجملة مرة ثانية . 
التدريب الخامس 

صحح ما تحته خط وبين السبب : - 

21 جموع مدداء نذا رن 

2- هؤلاء الرجال يؤساء . 


3- أنتم صبورون على تحمل المشاق » وغيورون على المصلحة العامة . 


التدريب السادس 
أعرب ما تحته خط 3 الأبيات الآتية . 
1- وكم وحشة 4 النفس تخشى اقتحامها .. أخو غمرات ليس يخشى الفيافيا 
2- فماخ المقام لذي عَقل وذي أدب .. من راحة فدع الأوطان واغترب 


3- يصول علي الجاهلون وأعتلي .. ويعجم 3 القاتلون وأعرب 
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صب 7 2222 


جزم الفعل المضارع المعتل الآخر 


1ك ,نقاك إللهه ج قال خخ انما محف اللققية هاده الخلماء يعور فاظن 811 60 


2- وقال -سبحانه وتعالى -: [إِنكَ لا دي مَنْ أَحْبَْتَ وَلَكِنَّ اللّهَ يعدي من يَشّاء] سورة القصص آية 
(56) 


3- وقال الرسول - صلى اللّه عليه وسلم -:((لو توكلتم على الله حق توكله لرزقكم كما يرزق 
الطير ,2 كر كينا هنا ٠‏ وتعود كان ع( رواه أحمد : 


4- قال الله -تعالى -: [ْوَابْتَعْ فِيمًا آتَاك اللّهُ الدَّارَ الآخِرَةَ ولا تنس نَصِيبَكَ مِنّ الدّئيًا وين كما 
أَحْسَنَ اللهُ إِلَيْكَ ولا تبّغْ الفْسَادَ فِي الأَرْض إِنَّ الله لا يُحِبُ المُفسيدرين 1 سورة القصص آية (77) 


5- وقال -جل ذكره - ١:‏ وَلأتَدْعُ من دُون الله ما لآ يَتَفْمُك ولا يَضُرَّكَ فَإن فَعَلتَ فَإِنّك إِذَا من 
الظالفيى السورة يوفس آي (106) 


تن أفبالا مكنادهة ممدلكة الاك وتجد الآفعال( يخشى ) # الآية الأولى والفعل (يهدي) # الآية 
بحركات مقدرة على هذه الحروف منع من ظهورها التعذر فيما آخره ألف .والثقل فيما آخره ياء أو واو. 


انتغل إلى الأشعال (ايتغ) 3 الآية'الزايعة + و(تنس) 2 الآية'نفسيها:+و(قدع) بف الآية الخامسة : تجد آن 
الأكنان امكل ال كر قن هبد شدم ينا جيوفت الجلة الأني] مجوومة تاف القاهنة زف مرودغ تكورقم] نكن 
لقنا رحبو مكو تمتبكن ككل هناو فل الهو دإ نه وجو بعد عرف الكلة وتصر لك يل اللحدوف 
والتسوو إن كان الحدوف الها :و الككره كان لهروف نان ورائسمة إذكن الحروف وار . 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
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1 -إذا دخلت الجوازم على الأفعال المعتلة الآخر حذف منها حرف العلة نيابة عن 
ا ار ا تدر 
كرو درن نا و نه رركن هدرف انا .و الميمة) إآكر الحذوف 
انا 
2 7 2ن حرف الله بي خالت رقع الفقل ضار المختل الأحر او نضبه , 
3 > من حوارم الفعل اللضارح التي تجرء شعلا ولحدا 

لم - لا الناهية - لام الآمر. 
1 ل الت لا ال ل مسن 


إِنْ-ما -مَنْ 


التدريبات 
التدريب الأول 


1-. ' قال الله عضان- :]ولا تقف ما لين لك عله إن اسم وَاليُصر والفواد نكن أزليك كان عذة 
مَسمُؤولا(36)ولا تمش فِي الأَرْض مَرَحَا إِنَّكَ لن تَخْرِقَ الأَرْضَ ولن تَبْلعٌ الجبَالَ طولا(37)) سورة الإسراء آية 
(36 -37). 


2- وقال -جل ذكره -: [وَلِيَحْشَ الَّذِينَ لَوْ تركو مِنْ حَلَفِهِمْ ذُرَيّةَ ضيعَاهًا 1 سورة النساء آية (9) 
3. :وقاق وسوال الله قبل الله ملية,وملة الع يط هين قنيفا امكل مق الحاقية)) إزواد احمد 
4- وقال رسول الله صلى اللّه عليه وسلم :((لا يصل أحدكم بالثوب الواحد)) رواه مسلم . 

اقرأ النصوص السابقة وأجب عما يأتي ٠:‏ - 


أ- استخرج كل فعل مضارع معتل الآخر . وبين علامة إعرابه 
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ب- شن الكلمات الآتية »واستعملها ب جمل مفيدة بحيث تكون مرة فاعلا » ومرة اسما لإنّ . ومرة 
انا لكاخ 


شيء - الوب - عبد 
التدريب الثاني 
من فكاهات العرب 


حكي أن امرأة أبي رافع رأته 4 نومها بعد موته »فقال لبا : أتعرفين غلاناً الصير ؟ قالت له : 
نعم » قال : فإن لي عليه مائتي دينار » فلما انتبهت غدت إلى الصيرك » فآخبرته الخبر » وسألته عن 
المائتي الدينار » فقال: - رحم الله أبا رافع - واللّه ما جرت بيني وبينه معاملة قط » فأقبلت إلى 
مسجد المدينة فوجدت مشايخ من آل أبي رافع » كلهم مقبول القول » فقصت عليهم الرؤيا » وأخبرتهم 
خبرها مع الصيرِي وإنكاره ما ادعاه أبو رافع » قالوا : ما كان أبو رافع ليكذب # نوم ولا يقظة » 
قربي صاحبك إلى السلطان » ونحن نشهد لك عليه . 


فلما علم الصيرِك عزم القوم على الشهادة لها » وعلم أنهم إِنْ شهدوا عليه لم يبرح حتى يؤديها. قال 
لهم : إن رأيتم أن تصلحوا بيني وبين هذه المرأة على ما ترونه » قالوا : نعم » الصلح خير » ونعم الصلح 
الشطر ء فآد إليها ماكة دينار من المائتين » فقال لهم : أفعل ولكن اكتبوا بيني وبينها كتاباً يكون 
وتعه لي كاتا تركيت هذه الرقيقة كال «تجكتيوو :تت ليها أننا قطي مقن ماك وان ضر الاك 
وآنها برآتني منها ٠‏ وتشرط على نفسها أن لا ترى آبا رافع 4 نومها مرة أخرى فيدعي علي بغير هاتين 
الماكتين. 

اقرأ القطعة السابقة وأجب عما يأتي 

1- استخرج منها كل فعل مضارع معتل الآخر ء ثم استعمله مرة مجزوما » ومرة مرفوعا » ومرة 


2- هات مضارع الأفعال الماضية الآتية » واستعملها ‏ جمل مفيدة . 


حكى - رأى - انتهى - غدت - جرى - ادعى 
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3- ماك شار سبل الأمن"زاد) واسفتته كاكث حمل يجيف يكون مره مجزوما وفرة مرهوها »ومرة 
دحوو بق القكلعة رانو وهوفى الأبياء القيية نين الجواله الأفراهة 


5- ورد مثنى (مائة) 4 القطعة » بين أحواله الإعرابية وعلامة إعرابه . 


التدريب الثالث 
أول الجامعات في التاريخ 
أول الجامعات التي أنشئت هي المدرسة النظامية المعروفة ببغداد وقد قام بتأسيسها نظام الملك سنة 
7ه ثم أنشئت جامعات أخرى بعد ذلك بقليل 4# نيسابور » ودمشق » وبيت المقدس ؛ والقاهرة », 
سبق المسلمون بنشر البدى » والنور » وقد اقتدوا برسول الله -صلى اللّه عليه وسلم - الذي دعا إلى 
العلم وأرسى شأن العلماء . وقد قال الله - تعالى - :[ قل هل يسسْتَوِي الذِينَ يَعْلمُونَ والذينَ لا يَعْلمُونَ إِنّمَا 
يَكَدَكرُ أَوْلُوا الأَلبَاب) سورة الزمر آية (9) 


اقرأ ما سبق وأجب عما يأتي : 
1 - هات مرادف الكلمات الآتية 


2 - هات مضارع الأفعال الآتية 3 واستعملها 2 حمل مفيدة بحيث تكون مرة مجزومة يحرف يجزم فعلا 


واجذا + وفرةياداة تحتره فملين : 

علا - دعا - اقتدى 
3 - أكمل الفراغ # الجملة الآتية 
لم دكت المرماء:إلا اللف: 
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4 ]دحل حرها جاوما على الفعلن المضتارع (يستؤي ) واستكمله ذا جملة معيدة: 


التدريب الرابع 
من خطبة أمبر المؤمنين عمر بن عبدالعزيز 'رحمه الله' 


قال (( أوصيكم بتقوى اللّه ؛ فإن تقوى الله خلف من كل شيء » وليس من تقوى الله "'عز وجل" 
خلف »واعملوا لآخرتكم فإن من عمل لآخرته كفاه الله - تبارك وتعالى - أمردنياه .وأصاحوا 
سرائركم يصلح الله "الكريم" علانيتكم » وأكثروا ذكر هادم اللذات » ومن عصى الله فلا طاعة 
له؛ وأطيعوني ما أطعت الله فيكم ؛ فإن عصيت الله فلا طاعة لي عليكم)). 


اقرأ القطعة السابقة وأجب عما يأتي : 
1- هات مضارع الفعلين الماضيين (عصى -- كفى ) واستعملهما مجزومين # جملة مفيدة . 


0 ثْنْ الكلمات الآتية » وا ستعملها ب جمل مفيدة د وحينف تكش ور بورة قا علا وغرة فقس ل ب ب هر 


مجرورة بحرف الجر: 
3- هات مرادف مايأتى 2# المعنى: 


خلف - كفاه - هادم 
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إعراب فعل الأمر المعتل الآخر 
1 - قال الله - تعالى - :[ادعٌ إلى سبيل رَيّكَ بالجكمة وَالْمَوْعِظَةٍ الْحَسَنَّةِ]سورة النحل آية (125) 


2 - وقال - جل ذكره عه إحافكن ما انث فاظن نما فض هدو الكياه الدثن 1 سورة طه آية (772) 


3 -وقال -سبحانه وتعالى - :إيَا بْتَيّ أقِمٍ الصّلاة وَأَمُرْ بالمَعْرُوف وَانْهَ عَن المُنكر وَاصيرٌ على ما 
أصابَك إن ذَلِك مِنْ عَرْم الأمُور1 سورة لقمان آية (17). 


تأمل الآيات السابقة » ولاحظ ما يأتى : 

تجد الأفعال (ادع - فاقض - انه ) أفعال أمر معتلة الآخر »قد حذف حرف العلة منها »وحرك ما قبله 

غالفعل (ادغ) قد حذف منه حرف العلة الواو »يدلك على ذلك أن مضارعه (يدعو). 

أما فعل الأمر (انه) فإن مضارعه (ينهى) فحرف العلة فيه (الألف)وقد حذفت هذه الألف 4 الأمر» 
وي الفضبة وقرله هلها 

وبذلك يتبين لك أن فعل الأمر( اقض ) فحرف العلة المحذوف الياء يكسر ما قبلها وهو من الأفعال 
المعتلة الآخريينى على حذف حرف العلة + ويخرك ما قبل ذلك الخحرف حسب الحرف المحذوف »فإن 
كان المحذوف الواو حرك آخره بالضم مثل (اذْغ) و (اغزٌ) و (اسم) ؛ لأن فعل المضارع منها(يدعو) و (يغزو) 
و«يسمو). 


وإن كان حرف العلة المحذوف الياء » حرك الحرف الذي قبله بالكسرة كأفعال الأمر (أقض - ارم 
-اجر) ء أما إذا كان حرف العلة المحذوف (الآلف) فإنه يحرك ما قبله بالفتحة مثل (انهَ - اسع - اخش). 


يبنى الفعل الأمر المعتل الآخر على حذف حرف العلة » ويحرك ما قبل الحرف 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 


الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 
التدريبات 
التدريب الأول 


من وصية أبي بكر الصديق لعمرو بن العاص رضي الله عنهما' 1 


لما أراد أبوبكر أن يجمع الجيوش إلى الشام كان أول من سار من عماله عمرو بن العاص » وخرج 
أبوبكر يمشي إلى جنب راحلة عمرو بن العاص » وهو يومئن يقول : 'يا عمرو : أتق الله 4 سر أمرك ,2 
وعلانيتك 5 واستح منه 5 فإنه يراك 5 ويرى عملك 3 وقد رأيت تقديمي إياك على من هو أقدم سابقة 
منك» وأرد بما تعمل وجه اللّه 3 وك روانم موسقم 5 ولا تكشْفن الناس عن أستارهم »واكتف 
بعلانيتهم .وكن معدا ف ادرف 4 واصدق اللقاء إذا لاقيت 4 ولا تجين 4 وإذا وعظت أصحابك فأوجز, 
وأصلح نفسك تصلح لك رعيتك. 

اقرأ الوصية وأجب عما يأتي: حٍِ 
1- استخرح منها حل فعل أمر معتل الآخر » وبين علامة إعرابه »وعين الحرف المحدذوف . 

يمشي - لاقى 


3 "استكر هب الرشيية امنا ون الأبيقاء الكويةت أغرية: 


4- شن الأسماء الآتية واستعملها 4 جمل مفيدة بحيث تكون مرة أسما لإنْ » ومرة أسما لكان » ومرة 


عه تك فويس دواد 
2-5 'شات ماد الكلينات الآنية.: 


بقة - تكشف - أوجز 


4 تاريخ ابن عساكر : 229/1 
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بس 
التدريب الثاني 
حول الفعل الماضي يْ الجمل الآتية إلى فعل أمر » وغير ما يلزم . 
1 - روى القصة . 
2- رمى الجندي البدف . 
3- خشي المذنب العقاب. 
4- رضي المؤمن بما قسم اللّه . 


التدريب الثالث 
مَّرْ زملاءك بالتخلق بما تشتمل عليه الأمور التالية . 
1- إعطاء الصدقات لمن يستحقها . 
2- رمي المخلفات © الأماكن المخصصة لبا . 
3 امش إلى الطناة بكرا + 
4- الدعاء لإخوانك 4 ظهر الغيب. 
5- كيني اللقية البهوو القلخ: 
6- تأدية الأمانة لمن اتتمنك . 


7- السعي بين الصفا والمروة بخشوع . 
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التدريب الرابع 
أعرب ما د تحته خط مما يأتي : َِ 
1- هال سول الله "صن الله عليه وبيلم" (( اللهم أفَظ متمقا كلما وأعظل ممشيكا تلفا») 
3- اتق الله حيثما كنت ؛ واتبع الحسنة السيئة تمحها . 


إعراب الأفعال الخمسة 


1- قال الله - تعالى -:! وَيَبْقَى وَجْهُ رَبِّكَ دُو الْجَلال وَالإكرام (27) فَيأَيّ آلاء رَبْكمًَا مُكَدَيَان) 
سورة الرحمن آية (27 -2)28 


2- وقال -جل ذكره -: (فَمَن لمْ يَجِدْ فْصِيَامُ شَهْرَيْنِ مُتَتَابِعَيْن مِن قبل أن يَتَمَاسنا) سورة المجادلة آية 
(4). 


3ك قله “سسا نة وتجان + وك درن شوو ان جر حتككو نا ون الظالدين امور البقرة انه 335 


4- وقال -سبحانه وتعالى -: ( إِنّ الله وَمَلائِكَتَهُ يُصَلونَ عَلَى التَّبِيّ يا أَيُهَا الّذِينَ آمَثُوا صلوا عَلَيْهِ 
ليوا تكلس ؟ “سؤر الأحدان 1ر6 5 


5- وقال -سبحانه -: ( لن تَثَالوا اليرّ حَنَّى تُنفقوا مِمًا تُحِبُونَ وما تُنفقوا من شَيْء فَإِنَّ الله به عَلِيمٌُ ] 
سورة آل عمران آية (92). 

6- وقال -سبحانه وتعالى -: (ِيَحْسَبُونَ الأَحرَابِ لم يَدْهَبُوا 1 سورة الأحزاب آية (20) 

27 “قال انق مسهوى لزوضكه (( ادن تسق نيلها "المان و كانت اتمرجة إلى الله ووسؤله))( 8): 


8- عن عمر بن الخطاب "رضي اللّه عنه " أن رسول الله "صلى الله عليه وسلم " قال لامرأة : (( وددت 
أنك لم تخرجي من الدنيا حتى تكفلي يتيمأ أو تجهزي غازياً )) ( 9) رواه الطبراني 


عي 10 


ا الزوائد : 160/8 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


فحن آنه أفعالا ضايع افضلك يالك الأشين أؤواء الجناعة اويا التخاطبة وكل فمل مكبارع قصل 
نيذه الأخرف القلذكة يسمى كبلاً من الأشمال الشوسة: 


قد التطر ع3 التضوضل مره الخوى تخي كظ الانق وق ([ )شاد نين الأقوال |الخيسة كن فحت الحو سد 
ألف الاثنين (تكذبان) والسبب 4# ذلك أن الفعل لم يسبق بناصب ولا جازم . 


فلي هين أن الشفل .ف الآنه الكافة سيق مادأة التصنتة (آن) نكن نف العمل (تقرىا )بط الأدة الخالقة بشن 


وبهذا يتبين لك أن الأفعال الخمسة ترظع بثبوت النون »وتنصب وتجزم بحذفها . وهدا ما يظهر لك 
الأفعال الباقية المتصلة ب (واو الجماعة) وهي: ( يصلون - تنالوا - يذهبوا ) فقد ثبتت النون © الفعل 
الآول » لآنه لم يسبق بناصب ولا جازم وحذفت 4# الآخرين ( تنالوا » يذهبوا ) ؛ لآن الآول سبق بناصب 
والشاني سبق بجازم . وهو ما يظهر -أيضاً - © الأفعال المتصلة ب ( ياء المخاطبة ) وهي ( تذهبين - 
تحرج فكفلي )عقن افهء التوخ بذ الفحل الأول (كذهيين ) لفحرده من الناصي والجاتم »ومدفت ه 
الفعلين الآخرين (تخرجي -تكفلي) لآن الأول سبق بجازم »والثاني سبق بناصب . 


القفاعدة 
1. الأفعال الخمسة : هي كل فعل مضارع اتصل بألف الاثنين أو واو الجماعة أو 


2. ترفع الأفعال الخمسة بثبوت النون » وتنصب وتجزم بحذقفها . 

3 حب الاففال رن كان 5 كي ) 

4. من جوازم الأفعال التي تجزم فعلاً واحداً ( لم - لا الناهية - لام الأمر) 
5. من جوازم الأفعال التي تجزم فعلين ( إن - من - ما ) 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 


الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 
التدريبات 
التدريبات الأول 


1ك هه سانشة "دفي اللدهدين :قالث:( يخا ريا كل كالخريسف له الحادينة قينا فهلع 1 لحري 
قينا لاحامن ٠‏ فقال رسول اللّه'صلى الله عليه وسلم' (( لا تحصي فيحصي الله عليك )).رواه الأمام 
أحمد 

2- قال رسول الله "صلى الله عليه وسلم" (<... ولا تناجشوا ؛ ولا يبع حاضر على غائب » ولا تصروا 
الإبل والغنم)) ( 0 1)رواه مسلم . 


3- قال رسول الله "صلى اللّه عليه وسلم":(( البيعان بالخيار ما لم يتفرقا ))( 1 1) رواه البخاري . 


4- عن أبي موسى الأشعري "رضي الله عن أن رسول الله "صلى الله عليه وسلم" قال:((لن تؤمنوا حتى 
01" 


5- كان رسول اللّه "صلى اللّه عليه وسلم' إذا بعث سرية قال : بسم اللّه وبالله و سبيل الله » وعلى 
ملك وشكر ل الله عن تفل | :وله متوووا عولة تمكتي] وول مسو بتكن ضيه كوو )زوه اجو ارود 
والطبراني . 


اقرأ الأحاديث السابقة وأجب عما يأتي 23 


نياف هن !اننال اذه مكرايفا وعيله نالك الافنين افزة ونواق الكبافنة سر وشانية وياد اها 


مرة ثالثة بحيث يكون مرة مرفوعا »ومرة منصوبا »ومرة مجزوما. 


(جاع كت احرج ج يعن حافتل ) 


و19 سي 1355/9 


000 صحيح البخاري : 732/2 


12 )المستدرك على الصحيحين :155/4 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


كبس 
التدريب الثاني : 
انه ؤملاءك عن العادات السيكة الآنية: 
1 - العبث بأجهزة المعامل . 
2- رفع الصوت بحضرة الوالدين. 
3- النوم 4 قاعة المحاضرات . 


4- العبث بأشجار حديقة الكلية. 


التدريب الثالث 
وصية المهلب بن أبي صفرة لأولاده 


لما أشرف المهلب بن أبي صفرة على الموت دعا أبناءه السبعة » وأمرهم بإحضار رماحهم وضمها 
سوية » ثم طلب منهم أن يكسرونها » فلم يستطع أحدهم ذلك » فطلب منهم أن يفرقونها » ثم طلب إلى 
كل واحد منهم مبتدئا بأصغرهم أن يكسر رمحه ؛ ففعلوا جميعاً ٠‏ فقال لبم : اعلموا أن مثلكم مثل 
هذه الرماح » فما دمتم مجتمعين فلن ينال منكم أعداؤكم ؛ وإذا تفرقتم » سهل على الناس التفلب 
عليكم » ثم أنشد وقال : 


كوو يها مانت ذا علق كدان و فر ون هادا 
اقرأ النص السايبق وأجب عما يأتي 0 
1- وقعك هذا النص بعض الأخطاء صححها 4 ضوء دراستك للأفعال الخمسة . 


55 هات مضارع الأفعال الآتية 2 وصلها بواو الجماعة 2 واستعملها مرة مرفوعة ومرة منصوية ومرة 


مجزومة ب جمل مفيدة . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


3- هات مرادف الكلمات الآتية 3 المعنى . 
أشرف - اعتلى - أفراد - تأبى 
التدريب الرابع 


1 قال :سول الله فيل اللفضليةه وفك"( أييًاالعاسن اتقو الهو تحملو] 3ه الطلية :سان نهنا تن 
تموت حتى تستوخ رزقها » وإن أبطأاً عنها » فاتقوا الله ويخزوا ما حل ودعوا ما حرم ))رواه 
الطبراني وابن حبان 


2- وقال ' صلى الله عليه وسلم' :(( تجدون الناس معادن : خيارهم 4# الجاهلية خيارهم 2# الإسلام 
إذا فقهوا » وتجدون شرار الئاس ذا الوجهين » الذي يأتى هؤلاء بوجه » وهؤلاء يوجه ))رواه الآمام 
البخاري 


1- ضع عنواناً لكل قول من أقوال الرسول "صلى اللّه عليه وسلم” السابقين. 
2- وصف الرسول "صلى اللّه عليه وسلم' الأشرار والأخيار » وضح ذلك . 
3- ما الرزق الحلال الذي أشار إليه النبي "صلى اللّه عليه وسلم" . 
4- من صاحب الوجهين الذي ذكره الرسول "صلى الله عليه وسلم". 
ت +ا عيوب الحوينن فكلا بن الأكفال العمسة وك اغوية: 
1- لن تموت حتى تستوك رزقك .. خاطب بالعبارة جماعة الذكور. 
3-2 التصن اسم فن الأسماء الخمشةاء عينة : ثم أعرية.: 
3- الذي يأتي هؤلاء بوجه » وهؤلاء بوجه ! اجعل ( الذي) مرة مثنى » ومرة لجماعة الذكور » وغير 


ما يلزه 


- 20 - 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


بس 
التدريب الخامس 
أعرب ما تحته خط مما يأتي . 
1 -قالالشاعر: - 
لا تيأسوا أن تستردوا مجدكم غلربٌ مطلوب هوى ثم ارتفع 
2 - وقال الآخر. 
لا تحزعي إن منفساً أهاكته فإذا هلكت فعند ذلك فاجزعي 
3 - قالت الخنساء . 


أعيني جوادا ولا تجمدا ألا تبكيان لصخر الندى 


إعراب الاسم المنقوص النكرة في حالتي الرفع والجر 


1 ,فاق اللة اها ( مافطىنا انك كان ووه هلظ ايه (72). 


2- وقال جل ذكره :[فْمَنْ حَافَ من موص جِنَفا أو إِثْمًا فأصلح بَيْنَهُمْ فلا إِْمّ عليه إِنّ الله غفور رَحِيم 
+1سورة البقرة آية (82) 


3- و قال سبحانه وتعالى : ( رَبّنَا إِنَنَا سَمِعْنًا مُتَادِيًا يُتَادِي لِلايمَان 1 سورة آل عمران آية (193). 


كر الآنات السنانفة ولاشظ ما تحت حل 


تجد أنها أسماء منقوصة نكرة 5 وقد حذفت ياء المنقوص من (قاض) 3 الآية الأولى» ومن 


(توسن) 2ق الذيه الذاية #ورقريه ف نادي )نف الآنة التالقة؛ 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


وإذا تأملت الأسماء المنقوصة التى حذفت منها ياء المنقوص » تجدها إما مرفوعة كما 3 الآية 
الأولى 3 أو مجرورة كما 3 الآية الثائية . 


ففي الآية الأولى الاسم المنقوص (قاض) وفع خبرا للميتداً ومعلوم أن الخبر مرفوع »وقد حذفت ياوه 
وعوض عنها التنوين وعند إعرابه نقول : مرفوع بضمة مقدرة على الياء المحذوفة وعوض عنها التنوين» 
وكذا نقول 4 حالة الجر » مجرور بكسرة مقدرة على الياء المحذوفة وعوض عنها التنوين . 


أما 2 الآية الثالثة فإن (منادياً) منصوب لأنه وفع بفعيلا به وقد ثبتت ياؤه. 


ْ ار ل ار ا ل ررس إمسر” 
للق قي لسوتي سق ناح اجن بطي بر شاي لمي العف . ْ 


التدريبات 
التدريب الأول 
1- أعجبت بالداعي إلى الخير. 
2- حكم القاضي بين الخصمين بالعدل. 
3- هذا الوادي تكثر فيه السيول. 
4-- أحيت دفوة الداهى : 


جرد الاسم المنقوص 2# الجمل السابقة من ( أل ) ثم اكتب الجمل مرة ثانية . 


222:2 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


التدريب الثاني 
1- عن رسول اللّه -صلى الله عليه وسلم - أنه قال:(( الساعي على الأرملة والمسكين كالمجاهد 
سبيل الله )) رواه البخاري 


2- وقال -عليه الصلاة والسلام -:00 إذا كان أول ليلة من شهر رمضان صفدت الشياطين ومردة 
باغي الخير أقبل ويا باغي الشر أقصر »وللّه عتقاء من النار وذلك كل ليلة )) رواه الترمذي . 


3- وقال رسول اللّه -صلى اللّه عليه وسلم -:1( كلكم راع ومسؤول عن رعيته 2 فالآمير الذي على 
الناس راع وهو مسؤول عنهم والرجل راع على آهل بيته وهو مسؤول عنهم »والمرآة راعية # بيت بعلها 
وولده وهي مسؤولة عنهم 3 والعيد راع ةك مال سيده وهو مسؤول عنك ألا حلكم راع وكلكم 


مسؤول عن رعيته )) رواه البخاري . 
اقرأ الأحاديث السابقة وأجب عما يأتى 1 


1- حرد الساعي الوارد ‏ الحديث الأول م( أن ) واشفولة ف نلوك عور محنة بتكو شر قاف : 


ومرة خبرا عن مبتداً »ومرة مجرورا بحرف جر. 
2 أ شيظكي: (منان نط الحدينة الائن با تجرتكات نين وفيا من هراك 


الإعراب . 
4- هات مرادف الكلمات الآتية . 
الأرملة -- صفدت - مردة - أقصر 
التدريب الثالث . 
1 - قال الشاعر : 
وما رأيت الجهل # الناس فاشياً تجاهلت حتى ظن أني جاهل 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الأولى 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 


2 - وقال الشريف الرضى: 


5 وقال أبو تمام : 


يعزون عن ثاوٍ تعزى به العلا ويبكي عليه الجود والبأس والبشر 


4 - وقال آخر: 
ولست يمستيق أخأ لا تلمه على شعث أي الرجال المهذب 
اقرأ الأبيات السابقة ثم أجب عما يأتي . 
1- لماذا ثبتت ياء المنقوص 2# الاسم (فاشيا) شْ البيت الأول وحذفت شك (راض) 2# البيت الثاني. 
2- اضبط الأسماء المنقوصة التي تحتها خط »وبين السبب . 
3- هات اسم الفاعل من الأفعال الآتية »واستعملها مرة مرفوعة ومرة منصوبة 4 جمل مفيدة . 
رأي - يعطي -- يبكي 


]ةذ تسييق'(انها 4 بالتسحة بق المع الاكيروله هترك اغرات الأنساء الحيبة.. 


التدريب الرابع 
أعرب ما تحته خط مما يأتى . 
1- قال الله -تعالى -:! وَفَالَ يلزي ظنّ أَنّهُ ناج منْهُمَا اذكرنِي عند رَبك فَأَنِسَاهُ الشَيْطانُ ذكر رَبَّهِ 
فلَيث فِي السنّجن بِضنْعٌ سينِينَ 1 سورة يوسف آية (42) 
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الوحدة الأولى 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية 
الدراسات العامة 1 عرب الإعراب بالحروف 
2- وقال -سبحانه وتعالى -:[ رَيّنَا إِنْي أ ككيت فو د ي يوام غير ذي رَرْعِ عند بَيْتِكَ المُحَرّم ) 
سورة إبراهيم 37 


وقال -جل وعلا -:! والشعراء يَتَيعْهُمْ القَاوُونَ (224) أَلَمْ كرا نهُمْ في كل واد يَعِيمُونَ) سورة الشعراء 
آية (224 -225) 
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التحرير والمهارات اللغوية 
العدد 


الشيخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثانية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


7 ب بي 12 200 


الوحدة الثانية: العدد 


01 
[ذاقان الله تتعاتي :2 الهكم اله واحث ةاتفل اه (02: 
2- وقال -سبحانه وتعالى -:[فَإِدَا تُفِحَ ضِي الصور نَمَحَةٌ وَاحدَة 4 سورة الحاقة آية (13). 
تعقان ١‏ عيدجانه 42 ونان الله د تعدو المت امن ١‏ مب التحل يذ 511 
2 
4- قال الله -تعالى -:[سَحَرَها عليْهِم سبع ليَال وَتَمَانِيّة ام حُسنُومًا 1 سورة الحاقة آية (7). 


1- وقال -جل ذكره -:(كمئل حبَةٍ نبت سَبْعٌ ستايل فِي كل سَنبُلةٍ مَئّة حَبَّةٍ ‏ سورة البقرة آية 
(2261). 


2- وقال -سبحانه وتعالى -:[مَن جاء بالحَسُئَةٍ هَلَهُ عَشْْرُ أَمْتَالِهَا 1 سورة الأنعام آية (160). 

3- وقال -جل من قائل -: [وَإِنَّ يَوْمَا عند رَبّك كألف سنَةٍ مما تَعْدُونَ] سورة الحج آية (47). 
13 

1- قال اللّه -تعالى -:[إنْي رَأَيْتْ أَحَدَ عَشَرٌ كحوْكيًا) سورة يوسف آية (4). 

2- وقال -جل ذكره -:/ وَبَعَثْنَا منهم اثتّي عَشَرَ نَقِيِيًا) سورة المائدة آية (12). 


لوقا “«سيعانة و ساك 2 ما لسرن نه أختفا احفره كنا ١‏ شوو السسر 7601 
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الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثانية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


4 
1- قال الله -تعالى -:[فَإِئَهَا مُحَرّمة علَيْهم أَرْيَعِينَ سكّة) سورة الماكدة (40). 
حو عكر حدر راهنا مووي تر كةا ين اجاذ نميفاقا امور امراف 15 
اقرأ الآيات السابقة ولاحظ ما تحته خط : 


ل المجموعة الأولى تجد أن الآيات قد اشتملت على العددين (1) و(2) وتلحظ أن هذين العددين قد 
طابقا ما قبلهما 2 تذكيره وتأنيثه . فوااحد قد وافق ((ثة) ةذ التذحير »وواحدة وافقت (نفخة) 2 
التانييف كهنا أن أنفين واكمت (البيح عد التدكيو يض . 


انتقل إلى المجموعة الثانية ولاحظ ما تحته خط سوف ترى أنها قد اشتملت على العددين (8»7) 
وتلحظ أن هذين العددين قد خالفا المعدود 4 التذكير والتأنيث (فسبع) مذكر و (ليال) مؤنث » 
و(ثمانية) مؤنث ولأيام) مذكر » كذلك (سبع) 4# الآية الثانية مذكر و(سنابل) مؤنث #٠»‏ حين أن 


(حسنة ) مؤنث و(عشر) مذكر . 


انتقل إلى المجموعة الثالثة ولاحظ ما تحته خط 3# الآيات الكريمة تجد العددين (126»11) قد 
وافقا المعدود تذكيراً وتأنيثاً ف (أحد) مذكرءوالمعدود (كواكب) مذكر و(أثني) مذكر والمعدود 
رنقييا )ايند كت كما ريا كها )تم نف رزواكسن وذ (عينا اسوك 


انتقل إلى المجموعة الرابعة ولاحظ ما تحته خط تجد أنها ألفاظ من ألفاظ العقود وهي (أربعين) 2 
الآية الأولى و (سبعين) ث الآية الثانية . وتجد أن هذه الألفاظ قد لزمت حالة واحدة وهي التذكير بفض 
الاخلوكن معدو هنواء كان مذكرا هرا 

وهكذا جميع ألفاظ العقود من (عشرين - تسعين) تلزم حالة واحدة وهي التذكير » ومثل ألفاظ 
العقود العدواان (مافة + آل كإنهما يلزماق كالة واحد: مع العدود للمتكر أو الوذ كل (ماكة عب ذه 
الآية الثانية من المجموعة الثانية ؛ومثل ذلك أيضاً لو قلنا (غاش فلان ماكة عام) أو كفت أو (مضى على 


هذا الأثر ألف سنة). 
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ىر 


لكحظل الكدي (10) ف الكنات المزتيوعظ المموففين الفاتية والكالكة تجن أته إذا (اسفيل مغردا 
يخالف المعدود 4 التذكير والتأنيث كلفظ (عشر) 32 الآية الثالثة من المجموعة الثانية »وإن استعمل 
فركيا رافق العدوديق التذكيروالنانيرك.كها 3 المجموغة الخالكة : 


أعد النظر مرة ثانية 4 الآيات القرآنية »ولاحظ تمييز كل عدد تجد أن الأعداد من (10:3) 
يكون السرية حنها محرو | بالاطيافة ووضر نات لكعكلة. تتنوب الكحداة ف ووه الذانية مققيية 
(سيع) ل#ة الآية الأولى و(ليال) و(سنابل) 3 الآية الثانية » وتمييز (ثمانية) 3 الآية الأولى و(أيام) وهي حما 


ترى جموع تكسير مجرورة بإضافة الأعداد إليها . 


ذفر(حوكبا) مفرد منصوب وهو تمييز ل (أحد عشر) وكيا مفرد منصوب »وهو تمييز ل(أثنى عشر) و 


قينا ) شود تعسوت 0 وهو تمييز ل (اثنتا عشرة) . 


كالتمال عنبيي: الأعراو اللتقةمن (انجن قنز الل شبعة عقر ) يكون برها مهرد 
منصويا نو نا سيو لإمانة) وزالك )فاته يكون عقوا تسرون بالأطراةة بوكب] دظ روافة هيلي 


الثانية 2 المجموعة الثانية » و(ألف سنة) 3 الآية الرابعة من المجموعة نفسها . 


ل 1ك ليا لمر لك لكر ابه ظ 
١‏ الأعراء 05-3 تجالت مها د كير رنانين.. ظ 
ظ 10 إن سيل سر حا معدو لك الس كير و لفان وان ' 
ظ استعمل مركباً وافق المعدود 2 تذكيره وتأنيثه . ظ 
ظ 2 مان السو كر باس ظ 
' 4 -العددان (10006100) وألفاظ العقود (20 إلى 90) تلزم حالة واحدة . ْ 
ظ رةه وي سي ل سن مدن: 
ركب 11 5ق ر مر اموي لاه دراك ع يها معرب متسر 


عاتم السدنكي 10001100 »سمش جره 


7 5720571 كا 277 22 ل 552272752737537 كز تت تأ لت 5 7757357 2ك أت تت اك 3 
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التدريبات 
التدريب الأول 


1- ورد رواية لمسلم أن الله أمر رسوله"صلى الله عليه وسلم" :)2 أن يقرئ أمته القرآن على سيعة 


2- عن أبي هريرة "رضي الله عنه" قال : قال أبو القاسم "صلى اللّه عليه وسلم" :((أول زمرة تدخل الجنة 
من أمتي على صورة القمر ليلة البدر » ثم الذين يلونهم على أضوأ حوكب 2# السماء دري » لحل 
رجل منهم زوجتان اثنتان»)(14 ) 


3- عن أبي هريرة رضي الله عنه "عن النبي "صلى الله عليه وسلم”" قال:((.... رؤيا المؤمن جرء من سكة 


وأتتعين جنر من الندؤة ))(015 


اقرأ الأحاديث السابقة »وأجب عما يأتي : 
1- حكم الأعداد فيها من حيث التذكير والتأنيث . 
2- نوع التمييز »وأعربه مع بيان السبب. 
التدريب الثاني : 
عبر عن الأعداد الآتية بالكلمات وغير ما يلزم . 
1- أعلنت الشركة عن (15) وظيفة . 
2- 4 كليتنا (15) معمل . 
3- يتضمن مركز التدريب المهني (5) ورشة . 


ا 0 


لس ري لق 


15 ) المستدرك على الصحيحين : 432/4 
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2 


4- اشتريت من معرض الكتاب (19) كتاب و (20) مجلة . 
5- وقت المحاضرة أكثر من (45) دقيقة . 
6- سافر 4# الرحلة رقم (35) (100) راكب . 

التدريب الثالث : 


التدريب الرابع : 
قال الشاعر * يرثي أبناءه الثلاثة الذين ماتوا 4 وقت واحد 
ترات ] نكانو | كلاف هوه ولمكنبا كانوا فلات فباكل 

1د كاذ أنكالعدوحة النبظو الأول وذكرية الفتظر الثانن: 
يسن قط يحل ف الريك لدان : 
التدريب الخامس 
منفخه ما لف الخمل:الآفة من اخطاءاوين السنب: 
1- اشتريت خمس أقلام . 
2- مدت قوق التحرة شع هعفن ممهور ا ؛ 
3- يقف عند باب الكلية ستة سيارات. 
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بسر 
4- تدربت 4# معملين اثنتين. 


5- طلب مني أن ألخص موضوع المحاضرة ب خمس و عشرين سطرا. 


6- # المعمل عشر أجهزة . 


(2) 


اه وي اس 
05 353 
حصت حسم 
3 
و و 
هه ” .4 «االى «< 
فريظة فرظِي 
- +3 
ا وام سن 
جهيه 9 
.3 
وماه وم 3 
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ته 


لاحظ المجموعة الأولى تجد أن هناك أسماء على وزن فعيلة (بفتح الفاء) وتلاحظ أن النسب إليها 
(ربعي) » و( حنيفة ) قلنا فيها ( حنفي ) ولكن عندما نسبنا إلى ( طويلة ) قلنا (طويلي ) بإثبات الياء 
وحدذدف التاء وتلاحظ أن عين الكلمة حرف علة وهو الواو. 
فتحدظة أن (حديلة ) إهااآن كحكورن مهيحة العين أو صمخلة العيق أو مستعفة نضا | حضائيق سحيحة الشية 
غير مضعفة ولا معتلة ؛ قإنئنا عند النسب نتحذف الياء والتاء » أما إذا كانت العين معتلة أو مضعفة بقيت 
ياء فعيلة وحذفت التاء . 

تام ابكلة الطاكفة القاقية شحو أنه اسماء على ؤؤن ( خعيلة يكم الداع + وتعكوما شمب إلبهنا 
حذفت الياء والتاء مع الكلمة ( بثينة ) فقلنا :( بثني ) ومع ( قريظة ) قلنا (قرضيي ) ومع ( جهينة ) قلنا: 
(جهني) ومع ( بريدة ) قلنا ( بردي ) والسبب 4 ذلك أن عين ( فعيلة ) غير مضعفة أي غير مكررة . 

أغا إذا كاتك مضغفة مذل ( هريرة ) نسب إليها على ( هريرى ) يافات اليا وحذف القاع:ورهمكنا 
4 كل ما كان على وزن ( فعيلة ) قد كررت فيه العين . 


1- إذا نسب إلى ( فعيلة ) بفتح الفاء فإن كانت عينه غير معتلة ولا مضعفة حذفت 
ياؤه 4 النسب مع التاء . أما إذا كانت العين مضعفة أو معتلة فتبقى ياء ( شعيلة ) 


ين ضيه حك اننا قر كرت عيه: غير مطهد: حدفت ياوه 


وتاؤه » أما إذا حانت العين مضعفة بفيت الياء وحذفت التاء . 


تب 2 نيا سن يع ادا لد ئس انار عا ال 0 
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اححكب تت تت 1 ار 


التدريبات 


التدريب الأول 
أنسب إلى الكلمات الآتية مع الضبط الكامل بالشكل . 


جزيرة - بّديهة - أميمة -ككليلة -- عويضة 


التدريب الثاني 
بين المنسوب إليه لكل منسوب فيما يأتي . 


سقفي - جديدي - صحَفِي - قَبَلِيَ 
التدريب الثالث 


هات مفردات الجموع الآتية وانسب إليها . 


عقائد - طبائع - كنائس - نساء - طوال ‏ وسائل 
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النسب إلى الممدود 

41 
الكلمة النسب إليها 
صفراء صفراوي 
خضراء خضراوي 
بيضاء بيضاوي 

,2( 
الكلمة النسب إليها 
ابتداء ابتدائي 
اجتزاء اجتزائي 

)03 
وفاء وفائي أو وفاوي 
إتتصناء إحصائي أو إحصاوي 
كينا كسائي أو كساوي 


لاحظ الكلمات 3 المجموعة الأولى تجدها كلمات مختومة بألف التأنيث الممدودة . 


وعند النسب إليها قلبت البمزة واوا فقلنا ( صفراء ) صفراوي » و خضراء خضراوي » و 
بيضاء بيضاوي . 

أما كك المجموعة الثانية التي آخرها همزة فقد ثبتت البمزة عند النسب فقلنا 4 ( ابتداء ) ابتدائي : 
وك ( اجتزاء ) اجتزائي .والسبب # ذلك أن البمزة أصلية ؛ إذ فعل الكلمة الأولى بدأ والثانية اجثزأ » ف 
(لام الكلمة ) همزة أصلية. 

ناف اتحموة الخالةة محا اسل اننا فض القست :+ أقها الموةامرة م ومرة كلناها واوا والبنيودد 
ذنك إن السوحة هنر الحمومه ضام عن فيل شك (وهاء) سكل السزةهيها بان تنا 
مضارعها ( يفي ) وكلمة (إحصاء) همزتها منقلبة عن ياء أيضأ ؛إذ مضارعها ( يحصي ) ف (لام الكلمة) 
ياء » وكلمة ( كساء ) أصل البمزة فيها واو بدليل مضارعها ( يكسو ) وهكذا + كل همزة منقلبة 
عن أصل ؛فإنه يجوز عند النسب إثباتها أو قلبها واوا . 
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ٍ عدا لشم فى الشقه اتاد مقط الع مدر 
ظ 4 دان كانت فور ان ين انيت ارا ع السب 
ظ » وإن كانت همزته أصلية بقيت دون تغيير . 

* وإن كانت البمزة منقلبة عن أصل جاز وجهان ٠‏ إبقاء البمزة أو قلبها واواً . 


ااا ااا اااي 00 111ذغ 


التدريب الأول 
انسب إلى الكلمات الآتية مع بيان السبب » وما يجوز فيه وجهان . 


صحراء - هواء - شقراء - قضاء - كيمياء - الأحساء - الكهرياء 


التدريب الثاني 
هات مصادر الأفعال الآتية ثم أنسب إليها . 


دعا - أمضى - أنشاً - نادى 


التدريب الثالث 
انسب إلى ما تحته خط 3 الجمل الآتية . 
هذا البناء بناء عظيم . 
هؤلاء الرجال أوفياء لأصدقائهم . 
هذا المسجد ينته أياد بيضاء . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية 
الدراسات العامة 1عرب العدد 
التدريب الرابع 


صحح ما تحته خط فيما يآتي » وبين السبب : 
جو المملكة العربية السعودية صحرائي . 
هذا الرجل من تيماء فهو تيمائي . 

هذا الموضوع موضوع إنشاوي . 


لون هذا الجدار صفرابي. 


النسب إلى الجمع 

الكلمة النسب إليها 
فرائض فْرَضِيَ 
مدارس مدرسيي 
جامعات جامعي 
أتضاد ا 
رهط رهطي 


لحكل الكاي اف دين ننه فدوها بحكوقا تن الننينا رفى] تقكات الست ادها ند يفاد (سرا فض 
جمع تكسير فعندما نسبنا إليه نسبنا إلى مفرده (فريضة) فقلنا ( فَرَضِيَ ) » وعندما نسبنا إلى 
(مدارس ) وهي جمع تكسير أيضاً نسبنا إلى مفردها ( مدرسة ) فصارت ( مَدْرَسِيَ ) ومثلهما ( جامعات ) 
نسبنا إلى مفردها ( جامعة ) فقلنا ( جَامِعي ) وهكذا الشأن ‏ كل جمع له واحد من لفظه فإننا ننسب 


إلى واحده . 
نا ككاهة ر اهناك روات كاه يمي | لذ | ذه مان هله فى أ كاين تسنوو فق مت لشيس نينا 


ننسب إلى لفظها فنقول ( أَنْصارِي ) . 
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ته 


وكلمة ( ثمر ) اسم جنس جمعي » يفرق بينه وبين واحده بالتاء إذ واحده ( ثمرة ) . 


فهاتان الكلمتان وما يماثلهما ينسب إلى لفظهما لا إلى واحدهما » فنقول (رَهَطِي ) و ( تَمَرِي ) . 


ْ 1 - إذا كان الجمع له مفرد » نسب إلى مفرده . 
| إلى لفظه . 


التدريبات 


التدريب الأول 
انيب إن الجموع الآعلم فعميان السي: 


مهندسون - ذُوَل - الجزائر - الإمارات - ورق . 


التدريب الثاني 
انسب إلى الجموع التي تحتها خط . 
1 - تكاتفت الأمع على محاربة الإرهاب . 
2 - درس كليات التقنية علوم شتى . 
3 - تغرّد العصافير ةك الصباح الباكر . 
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ب . 


5 - الذين آوو النبي "صلى الله عليه وسلم" © المدينة يسمون الأنصار والذين هاجروا معه يسمون 
الماحريق . 


6 - التسعة إلى العشرة يسمون رهط . 
التدريب الثالث 
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7 ب 22071722 


تدريبات عامة على ما سبقت دراسته 


التدريب الأول 
نفقات الطلاب والمدرسين 
اونضع احرى الأوزاق على القلهناة والتدوسيق والظطلوت هو شاك النتله :(نظام املف وقد تحظا 
هذ الخطوة حينما بتى مدرستة:النظامية التي كلفنه مقي آلف ذينان:+ وقد جعل :لبا أفوالاً قفق على 
أفووها التومدة مقي د مسن الو نه الأجا قو عروقه فقي اكرى فا حريين الأوقا ف هنف الورك 
والموسرين ب كثير من البلاد الإسلامية »هدى الله كثيراً منهم لبذا الخير العظيم » فمنهم من بنى 
المدارس » ومنهم من كسا طلاب العلم »ومنهم من أجرى عليهم النفقات » يرجون بذلك رضا اللّه 
'عتوجل" :كانه البلاددولة كزال ماوق بالأوخاف الحيرية :كما م املاى بالدارن مشر الطلوتودرف 
شان الالاه: 
اقرأ النص السابق وأجب عما يأتي . 
1 > أستخرج مخ النصن ميات . 
1- مك انا »وبين إعرابه . 
2- تمييز عدد » وبين حكمه الإعرابي . 


3فهلا عن الأعدال الكيمية :1ق اهمه 


تب - هات مضارع الأفعال الآتية 5 واستعملها مجزومة 2 جمل مفيدة. 
ج - انسب إلى الكلمات الآتية . 
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الدراسات العامة 01]عرب 


التدريب الثاني 
اضحك مع جحا 
1- خطر على بال جحا أن يتعاطى التجارة يوماً » فاشترى بيضاً على حساب كل عشر بيضات بريال : 
وأخذن يبيعها كل إحدى عشرة بيضة بريال » فقال أحدهم متهكما ما هذه التجارة الرابحة ؟! فقال : 
ومتى كان الربح من شروط التجارة 5 آلا يكفيني أن يقول عني أصحابي أني تاجر أبيع واشتري. 
3 شوقن سا ناو مهن رفن وله لول برد عرس ابا وق عدن لسوت اا 
ف كانه ممصت كن رزوحم كان سو هدي ا تك تار افيض :زود لكئه | مضو فال 
تحيفا #يعرقك إن لقي ) فرهوا د احلةو حكيوه نهر 
اقرأ القطعتين السابقتين »وأجب عما يأتي . 
أ - استخرج منها كل عدد »وبين نوع تمييزه .وحكمه الإعرابي . 
و«ديه سيف النخخاضية يضاق )» وزين النوف اذم جماء فيه البق قل ةالصو . 
يكن لكت ويد اسمن كف + 
عت اهل التكلياف السارقة تير لعدد بواصتيطها بالشكل:. 
د +'شات موتك( آهبقر ) ثم اسب إليه. ف جملة مفيدة: 


التدريب الثالث 


1 - قال الشاعر 
ذو الود مني وذو القربى بمنزلة وإخوتي أسوة عندي فإخواني 
عصابة جاورت آدابهم أدبي فهم وإن فرقوا 2# الأرض جيراني 
أرواحنا ب مكان واحد وغدت أبداننا بشآم أو خراسان 


2 - قال زياد الأعجم 


أخ لي ما أراه الدهر إلا فك الماؤت سانا حواذ) 
سألناه الجميل فما تلكا وأعطى فوق منيتنا وزادا 
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الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثانية 


الدراسات العامة 1]عرب العدد 
وأحسن ثم أحسن ثم عدنا فأحسن ثم عاودنا فعادا 
وار ماقو النفداله فس نانيك رقي الونانا 


3 + قال آبؤ الفتخ البستي : 


كل قليلا مدن طويلا وقشلم من عوادي الأسقام والأدواء 
إنما يتغدى الكريم ليبقى وبقاء السفيه للاغتداء 


اقرأ الأبيات السابقة » وأجب عما يأتي . 
أ - استخرج منها ما يأتي : 
1 سا فخ الابما الفسية ثم اعرية: 
2 - فعلين ماضيين معتلي الآخر » ثم هات مضارعهما مجزوماً 4 جملة مفيدة . 
ن > كلك :اع )قا لبعد لأول من رقم 203 لتسكاية الاسجناء: انعسي انلها امهيا مت الأسناء 
لشيس 3 مله ففينة: 
ج - انسب إلى الكلمة الآتية بالأوجه الممكنة . 
(بقاء) 
د - ثن الكلمات الآتية » ثم استعملها 4 ثلاث جمل بحيث تكون مرة مرفوعة ومرة منصوبة ومرة 
مجرورة . 


هه 


- 41- 


الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثانية 
الدراسات العامة 1 عرب العدد 


بسر 
التدريب الرابع 
إن كان هذا هو اللحم فأين ا لهر .وان كان الهر فأين اللحم ؟ 

اقكوم و كل نوما قلاف قات تتحو و اكذها لينيف داهب اهمه وهنا تكن فين اترانه لان 
كنهك كاذك ثبناء من جاراقها #وآزيعة اطمال مق اظفالرة 6 وعملت مهاده يذلك اللحه ٠‏ 

كلما عاد زوجي :د أشناء وظلي العاف ركيت اماف ظعاما مداو لجو فال تروحفه ]اله 
يكن لديك وقت لطبخ اللحم » أما كان يمكنك أن تجعلي مع هذا الطعام بضع قطع من اللحم تجعله 
لذيذاً فأجابته : لقد منعني إذ بينما كنت مشغولة فإذا بهرك الذي تحبه جاء فأكل جميع اللحم » فنظر 
الي رخ اوفك مسره فالمقسون زان رن انر سكن وزقه كردت اكات قاع عدوم ال 
لآمزاقة: يا قليلة الآيتان ]ذا كان التدئ وؤنحة لحما هاي البو فا وإذ كان مدنا هو الى اين 
اللحم؟!.. 

اقرأ الفكاهة السابقة » وأجب عما يأتي . 
1 "> اسشخرج منها ما يأتي : 
1 - تمييز عدد » وبين حكمه الإعرابي » وبين حكم المعدود من حيث التذكير والتأنيث . 
2 ههلا مث الأضال الخيسن قم أعريه : 
ك2 أينة الأشتال الأفية] ان القهاالاقنق سر وروان الجن اعاهرة اعرى :5ه انسهاي ى شيلة فيد 

تجعل - تحب - يزن 

ج - هات مضارع الفعل الماضي (اشترى) ثم استعمله 4# جملة مفيدة بحيث يكون مرة مجزوماً يحرف 


يجزم فعلا واحدا » ومرة بحرف يجزم فعلين. 
التدريب الخامس 


انسب إلى الحلمات الآتية »واستعملها 2 جمل مفيدة »واضبط جميع حروقها بالشنكل. 
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التحرير والمهارات اللغوية 
المهارات الكتابية 


الشتخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


بس 
الوحدة الثالثة : المهارات الكتابية 
همرة الوصل 
01( 
1- قال -تعالى -:[وَاكمُ لَنَا فِي هَّذْهِ الدَثيًا حَسَنَة 1 سورة الأعراف آية (156). 
2- وقال -سبحانه -:/انطَلِقُوا إِنَى ظِلٌ ذي كلاث رثا شعَبي! سورة المرسلات-2- آية(30). 
3- وقال -سبحانه -:/ فَاسْتَغْفْرَ رَبَّهُ وَخَرَّ رَاكِعًا وَآنَابَ ) سورة ص آية (24). 
4- وقال -جل ذكره -:! استغفر لهم أو لا ت' 8 كتير لهم 1 سورة التو بة آية (80). 
)2( 
1 -قال الله -تعالى -:! وَاستَكبَّرُوا استكبارًا 1 سورة نوح آية (7). 
,3( 
1- قال -سبحانه وتعالى -:( إنَّ انك سَرَقَ 1 سورة يوسف آية (81). 
2- وقال -سبحانه وتعالى -:[ وَمَرْيَمَ ايْنَهَ عِمْرَانَ التي أَحْصنَت فَرْجَهَا 1 سورة التحريم آية (12) 
3- وقال جل ذكره:! وَبَعَثْنَا منهم اثْنّي عَشْرَّ نَقِيبًا) سورة المائدة آية (12). 
4- وقال -سبحانه وتعالى -: [ِغَانمَجَرَتْ مِنْهُ اثنَكّا عَشْرَة عيّناً) سورة البقرة آية (60). 
5- وقال -سبحانه -:م تَبَارَكَ اسسْمْ رَبّكَ ذي الجلال والإكرام أسورة الرحمن آية (78). 
6- وقال -سبحانه -:( إن امْرُؤٌ هلك لَيْس لَهُ ولد )1 سورة النساء آية (176). 
7- وقال -جل ذكره -:/ إِذ فَالَتِ إمْرأَة عِمْرَانَ رَبّ إِنّي نَدْرْتُ لَك ما فِي بَطْنِي) سورة آل عمران 
(35). 
اقرأ الآيات # المجموعة الأولى وتأمل الكلمات التي تحتها خط تجدها قد رسمت همزة الوصل 2 
أولبا وهي كما ترى ألف دون أن يكون فوقها أو تحتها رأس عين هكذا (2). 
أعد النظر فآ الكلمات مرة ثانية تجد أن همزة الوصل # الآية الأولى مع فعل الأمر الثلاثي (اكتب) 
وي المثال الثاني مع أمر الخماسي (انطلق) وك المثال الثالث مع الفعل الماضي السداسي (استغفر) و 


المثال الرابع مع أمره (استغفر). 
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الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


اتحقل :إلى فتكال االجتوسة تمن أن هقؤة الوصبال قن رمت مم ميضبيون الأهل النبداسى (اننتكبارا) 
وفعله (استكبر) .ومثل المصدر السداسي مصدر الفعل الخماسي مثل :انطلق انطلاقاً » فإن البمزة معها 
همزة وصل . 

انتقل إلى آمثلة المجموعة الثالثة » ولاحظ الكلمات التي تحتها خط تجدها 

زابخ - يقاب كدان ت التمان حااسسم تك لمرو عار 
وهذه الأسماء البمزة معها همزة وصل تكتب ألفاً دون أن يكتب فوقها أو تحتها رأس عين همكذا 
(2). 


للقيو لوط نك كيان لع سر يحر تيا نكن عيكو ون لسن 
ظ بها وتكتب ألفا ولا توضع فوقها ولا تحتها علامة قطع هكذا () وتنطق 2 
ظ رامت 

ٍ 2- مواضع همزة الوصل . 

1ن ا سي لاحت راسمس الس سس" 
١‏ ال ل الا وا لاسي 

ل ل ب اه 

ال 0 


( ابن - ابنة - اثنان - اثنتان - اسم - امرؤ -امرأة ) 


التدريبات 
التدريب الأول 
هات مفردات الجموع الآتية واستعملها 3 جملة مفيدة 
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الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 1عرب المهارات الكتابية 
التدريب الثاني 


ددوخم ف اللكليناف الى سينها عد وسونة الأخاديف الأقينة نه إكرا ماكر ف حيط 


1- عن البراء بن عازب -رضي الله عنهما -: قال أمرنا رسول اللّه -صلى اللّه عليه وسلم - 
((بعيادة المريمض 7 واتباع الجنازة 3 وتشميت العاطس »وإبرار القسم» ونصر المظلوم 3 إجابة الداعي 3 
وإفشاء السلام ))رواه البخاري. 


2- قال الرسول -صلى الله عليه وسلم -: ( الأرواح جنود مجندة »فما تعارف منها ائتلف عوما 
تناحكر منها اختلف ))رواه البخاري . 

3 :قال رشوق اليد "عسل للتسلية وس :13ج اللنيث تقر فطلم او لاظيرا ارقن فا ميان عمل 
اضوع مكل انق تمقف اكد | مو اسه وتمون م فشن أن ينوت كنا )أروؤاه الديقي.. 


4- قال الرسول -صلى اللّه عليه وسلم -:( إذا التقى المسلمان بسيفيهما فالقاتل والمقتول 2# النار )) 


متفق عليه . 
التدريب الثالث 
غنات الأمو مر الأطعال الآنية واضطها بك حمل حفيدة : 
قرأ - اختبر - استخرج - استكبر - أمر . 
التدريب الرابع 
فاك قضاد: الأففال الآتية وهنا بك عدل مميدة: 


اميت رش طارنشى كح تسيوك القلق كانه 4 


950 


الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 101عرب المهارات الكتابية 
همزة القطع 
1 


1- قال رسول الله -صلى اللّه عليه وسلم -:(( من صلى صلاتنا واستقبل قبلتنا وأكل ذبيحتنا غذلك 
مسلم له ذمة الله وذمة رسوله » فلا تخفرو الله 4 ذمته )) رواه البخاري. 

2- قال -صلى الله عليه وسلم (١:-‏ واعلم أن ما أصابك لم يكن ليخطئك وما أخطأك لم يكن 
ليصيبك))رواه الإمام أحمد 4 


3 برقال عب اجا روي -:((إنَّ الله كتب الإحسان على كل شيء فإذا قتلتم فأحسنوا 


القتلة» وإذا ذبحتم فأ فأحسنوا الذبحة » وليحد أحدكم شفرته وليرح ذبيحته )) رواه مسلم . 
4- قال أنس -رضي الله عنه -:( إن نفراً من أصحاب النبي -صلى الله عليه وسلم - سألوا أزواج 
النبي -صلى اللّه عليه وسلم - عن عمله 4# السر » فكأنهم تقالوها »فقال بعضهم: لا أتزوج النساءء 


وقال بعضهم :لا آكل اللحم» وقال بعضهم : لا أنام الليل »فلما أخبر الرسول -صلى الله عليه وسلم - 
خبرهم حمد الله وأثنى عليه ٠‏ فقال : ما بال أقوام قالوا: كذا وكذا » لكني أصلي و أنام وأصوم 
وأفطر وأتزوج النساء » فمن رغب عن سنتي فليس مني )) رواه أبو داوود. 
زب 

1- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:( المسلم أخو المسلم »؛ لا يخونه ولا يكذبه ولا يخذله )) 
رواه الترمدي . 
2- وقال -صلى الله عليه وسلم -:«( من لم يهتم يأمر المسلمين فليس منهم )) رواه أبو داود . 

لأ حادية. ف |الحسوعة الأران و لحكل ينا استسفظل تخ اد عافد ند وميا لزه حك رشن 
كتب فوق الآلف رأس عين هكذا (-) ؛ لآن البمزة مع الفعل الماضي الثلاثي همزة قطع . 

انتقل إلى الحديث الثاني ولاحظ الفعلين اللذين تحتهما خط (أصاب؛ أخطأ) تجد أنهما فعلان رباعيان 
وقد كتبت البمزة معهما على شكل رأس عين ؛ لآن البمزة معهما همزة قطع . وهكذا كل همزة مع 
الفعل الماضي الرباعي المبدوء بالبمزة . 

نتقل إلى الحديث الثالث » ولاحظ ما تحته خط تجد أن فعل الأمر(أحسنوا) قد كتبت 3 أوله ألف 

فوقها رأس عين ؛ لأن فعل الأمر من الفعل الرباعي (أحسن) وهكذا كل أمر من الفعل الرباعي المبدوءة 
بهمزة فهمزته همزة قطع . 
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الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


أما ثك الحديث الرابع فتجد أن الأفعال التي تحتها خط أفعال مضارعة مبدوءة بهمزة قطع قد كتبت 
رأس عين فوق الألف هكذا (-) وبهذا يتبين لك أن البمزة مع الفعل الماضي المبدوء بهمزة والرباعي المبدوء 
بهمزة وأمر الرباعي ومصدره كالإحسان 4# الحديث الثالث ومع أفعال المضارعة همزة قطع . 

اعد الفكلى نورة قان:ة .ف اتعاديك اللموهة الال هه أن يخظيا قن لكات فل سن الشروف 
المبدوءة بهمزة وقد كتبت البمزة على شكل ألف فوقها رأس عين أو تحتها رأس عين » وهكذا كل 
حرف مبدوء يهمزة فإن البمزة معه همزة قطع. 

اقفن اك انديع االسسيعة القانيه و تكله عمد خنة ف التضريرة: الأول تكن لم اهيا لسن سه 
الأسماء المستثناة 4 قاعدة همزة الوصل »وقد كتبت البمزة 4 أوله على شكل ألف فوقها رأس عين 
وهنكذا ف كل اسم تبسن 'من الآسماءالستقناة فهسركه فظع سن الالسناء والأعلاءشكل:( احم + امد 
وخدرهها 1 
اتفقل إلى الحديت الاق بذ |الجدوعةنضيها كعد اننا كه خط :(امر) معكدرا للفحل اناب الفادقن 
المبدوء بهمزة »وقد كتبت البمزة 4# أوله على شكل ألف فوقها رأس عين» وهكذا 4 كل مصادر 
الآفعال الثلاثية المبدوءة بهمزة فإن البمزة معها همزة قطع . 


1[ > فكت همك اقدنف كد ديا أو تحتها رأس عين همحذا (-) 
وتنطق 4# بدء الكلام أو وصله. 
2 - من مواضع همزة القطع .. 
] - # الأفعال: 
-ماضي الثلاثي المهموز و ماضي الرباعي المهموز ‏ وأمره و الأفعال المبدوءة 
بهمزة المضارعة . 
نت - بق امام : 
-جميع الأسماء عدا الآسماء المستثناة 4 همزة الوصل . 
مدر نفدل التلزتى والفدل الرياكى المبدرء بكهرة . 
ج <4 الحروف : 
-جميع الحروف ما عدا (أل) التعريفية فهمزتها همزة وصل . 


الشتخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


بس 
التدريبات 
التدريب الأول : 
اقرأ الآيات الآتية ثم استخرج منها الكلمات المبدوءة بهمزة قطع وبين السبب. 
1- قال الله -تعالى -:إإِنا أَنْشَأْنَامُنَ إنشَاء(35)مَجَعَلنَاهُنَ أَنْكَارَا(36)عُرْبًا أَتْرَابًا(37الأْصْحاب 
اليَمِينِ(1)38 سورة الواقعة آية ( 35 - 38) 
2- وقال -سبحانه وتعالى -:[قَالوا لَيْنْ أَكلَّهُ الذّثْبْ وَنَحْنُ عصنبة إن إِذَا لَحَاسيرُونَ) سورة يوسف آية 
(14). 
3- وقال -تعالى -: (وَكَدْلِك أَحْدْ رَيّكَ إذا أَحَدَ القرَى وَهِي ظَالِمَة إِنَّ أَخْدْهُ أَلِيمٌ شَدِيدٌ) سورة هود 
آية (102) 
التدريب الثاني 
اجعل الأفعال المضارعة الآتية المبدوءة بياء مبدوءة بالبمزة » واستعملها 4 جمل مفيدة . 
يقرا - يصيب - يذاكر - يفكر 
التدريب الثالث 
هات مصادر الأفعال الآتية واستعملها 3 جمل مفيدة . 
أكرم - أقام - أكل - أصاب - أنذر - أدبر 
التدريب الرابيع 
أكمل الفراغ 4 الجمل الآتية . 
1- ...... .ردت أن تطاع فأمر بما يستطاع . 
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الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


بسر 
كتابة الهمزة المتوسطة على الألف 
1- قال الرسول -صلى الله عليه وسلم -:/( إذا سألت فاسأل الله )) . 
2عبراس الخكضية مخافة الله 
3- قال الشاعر 
وك الأرض مناى للكريم عن الأذى .... وفيها لمن خاف القلى متحول 
لاحظ الكلمات التي تحتها خط تجد أنها كلمات قد كتبت البمزة # وسطها على ألف . 
تآفل حركة الحرف الذى قبل اكز ب (سال) تجده مفقيها آما بخ كلية (فاضال) و (نتاف) عإن 
الحرف الذي قبل البمزة ساكن »والبمزة مفتوحة . 
أعد النظر مرة ثانية »وتأمل الكلمة ك (رأس) تجد البمزة ساكنة وقبلها مفتوح » وقد كتبت 
البمزة على الآلف 2# هذه الكلمات . 


ظ تكتب البعزة المتوسطة على الألف 3 المواضع الآنية + - 

ظ 1- إذا كانت البمزة المتوسطة مفتوحة والحرف الذي قبلها مفتوح . 
ظ 2- إذا كانت البمزة مفتوحة والحرف الذي قبلها ساكن . 
250 إن كاك : اكه ربا سيا سمح 


التدريب الأول 


1 - قال أحد الولاة لأعرابي : ما أحسبك تدري كم تصلى كل يوم و ليلة؟ فقال الأعرابي : إن أنبأتك 
أتجعل لي عليك مسألة ؟ فقال له الوالى : نعم » فقال الأعرابي: 


إنَّ الصلاة أريع وأريع .. ثم ثلاث بعدهن أريع .. ثم صلاة الفجر لا تضيع 
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الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 

الدراسات العامة 1]عرب المهارات الكتابية 
2 - قال علي بن أبي طالب "رضي الله عنه " (( لو رأيتم المروف وها انتوم خاز كماد نهر الت كارن 
ولو رأيتم اللؤم رجلا لرأيتموه سمجا مشوهاء تنفر منه القلوب )). 
3 -لا تحقر الخصم الضعيف لضعفه ... كم خرب الجرذي 4 سد مأرب 
4 - قال المتنبى : 

يموت راعي الضأن 4 جهله ... ميتة جالينوس 2# طبه 

5 قال ابن زيدون : 


اقراً النصوص السابقة واجب عما يأتي . 
1- استخرج منها كل همزة متوسطة كتبت على ألف ثم بين سبب رسمها على الوضع الذي تراه . 
2- هات مصدر الفعل (رأى) ثم اجعله 4 جملة مفيدة . 


3- هات الفعل الماضي من (النأي) واستعمله 2 جملة مفيدة . 


التدريب الثاني 
حول الأفعال الماضية 2# الآمثلة الآتية إلى أفعال مضارعة وغير ما يلزم . 
1- زأر الأسد. 
2- من دأب على عمله أتقنه . 
ريق ماكر قمر كاتيدلة عفة:. 
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الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


ب 
التدريب الثالث 
هات مفرد الجموع الآتية »وضعه #شُ جملة مفيدة . 
1- مآرب . 
2- مسائل 


3- منشآت 
5- رؤوس 


التدريب الرابع 
أملا الفراغات التالية بكلمات أواسطها همزة مكتوبة على ألف . 
1- يؤتى الرجل من 200 


2 تجنب فمءم ةم ةم ةلمم م للم الناس ٠.‏ 


3-. إن الله ب نا" 


4- مه ب الجره. 


5- ............ الناس من الروائح الكريهة . 
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الشتخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


220 2 لب ب‎  7 


كتابة الهمزة المتوسطة على ياء 


1- قال سليمان بن عبدالملك لأعرابي : سلني حاجتك أقضيها لك قال الأعرابي: من حوائج الدنيا » أم 
من حوائج الآخرة 4 فقال : بل من حوائج الدنيا . فقال: إنى لا أطلب الدنيا ممن يملكها قحكيف 
أظلبها ممن لا يملكها 15!. 
القيامة » أحاسنكم أخلاقاً » الموطئون أكنافا)). رواه الطبراني 

3- قال الرسول -صلى الله عليه وسلم -: ( الناس كإبل ماثة ....))رواه مسلم 

4- قال الشاعر : 

بأي مشيئة عمرو بن هند ... تطيع بنا الوشاة وتزدرينا 
5- وقال آخر : 


عوى الذئكب فاستأنست يالذئب إذ عوى .. وصوّت إنسان فكدت أطير 


اخرا التمموض الشايف ولاخطاريث ابيز به التكلمبات انس تفي خط "الاحظ انها مراك 
متوسطة كتبت على نبرة (ياء) . 

نالو كلب تنوف )قدي السيرر الرسلة كنك الكب اوش كنوت هلي بان رك :ا سكن 
مز اكور فإنيا تكب على يام :مهنا يكن شركه الخرف الى هبلها: 

انتقل إلى كلمة (موطئون) 2 الحديث الشريف » تجد البمزة مضمومة وقبلها كسرة وقد كتبت 
عل البو اناك كلها اليد لسري (قة) :ا اكبدورسا كايا كن كوي يخي يفلو شر لبا + 

لحكل كاج مقي ة ) قعن | لسجزة لتوعدداة كن بحر رن هن نر ةنا وا لدف لوا وها قلمانياء 
اكيز 

انتقل إلى كلمة (ذئب) 4 البيت الأخير تجد البمزة ساكنة وقبلها كسرة وقد كتبت على نبرة 
(ياء). 
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الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


تكتب البمزة 4 وسط الكلمة على نبرة (ياء) 3# المواضع الآتية 
1- إذا كانت مكسورة بغض النظر عن ما قبلها. 
2- إذا كانت مفتوحة أو مضمومة وقبلها كسرة . 
3- إذا كانت مفتوحة وقبلها ياء ساكنة . 
4- إذا كانت ساكنة وقبلها كسرة . 


ا تاك الوا الي اا او وليك22 الاك 


التدريبات 
التدريب الأول 
1 قال الله تان :(إذ كمْشيي أَحْدّكَ هتقو ُهَل أَدلَكُمْ على مَن يََفْلهُ مَرَجَمْتَاك إلى أَمّكَ كي تقر 


هعم م 5 


عَينهَا ولا تَحْرَّنَ وَقَتلَتَ تَفسمًا َتَجَيْنَاكَ مِنَ الهم وَعَتَئَاكَ فَتُونًا فليثت سِينِينَ ضِي آهل مَدينَ ثم جِنْت عَلَى 
قَدَرِيًا مُوسى ] سورة طه آية 40 
2- قال زهير بن أبي سلمى 
مقيت تكالبف الهياة ومن يش ,, اتن مولا لا ابالك يسا 
3- وقال أيضا 
وكائن من صامت لك معجب .. زيادته أو نقصه 4# التكلم 
4- وقال آخر 
حرف الله الشدائد كل خير .. عرفت بها عدوي من صديقي 
5- وقال كعب بن زهير 


نبئثت أن رسول اللّه أوعدني .. والعفو عند رسول الله مأمول 


1- اقرأ النصوص السابقة » واستخرج منها كل كلمة كتبت البمزة فيها على ياء » ثم بين سبب 
كتابتها على الوضع الذي تراه . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية 
الدراسات العامة 1]عرب 


2- بين سبب كتابة البمزة على الألف 4 الكلمتين . 


يسآم - مأمول 


التدريب الثاني 


هات جموع المفردات الآتية 2 وضعها 2 جمل مفيدة . 


أول - شعيرة - مسألة - صغيرة - سؤال - شمال - إمام 


التدريب الثالث 


أكمل الفراغ الآتي بكلمات كتبت البمزة فيها على نبرة ياء . 


4- ماقي كل بقوة غير الله 
5- الأسرة السعيدة هى التى يعيش أفرادها 23 و محيه 


التدريب الرابع 


هات مفردات الجموع الآتية »واستعملها ب جمل مفيدة . 


آبار - جياع - خطايا - فوائد 
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الوحدة الثالثة 
المهارات الكتابية 


الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


ب لل لللللللببب 2 220 


كتابة الهمزة المتوسطة على واو 


1- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( يؤم القوم أقرؤهم لكتاب اللّه...))رواه مسلم . 
2- وقال -عليه الصلاة والسلام -:(( كلكم راع وكلكم مسؤول عن رعيته))رواه البخاري . 
3- وقال -صلى اللّه عليه وسلم -:( المؤمن القوي خير وأحب إلى الله من المؤمن الضعيف و كل 
ان 
4- لا تؤخر عمل اليوم إلى الغد . 
5- الفؤوس بأيدي الزراع يحرثون بها الآرض . 


اقرأ ما سبق ولاحظ الكلمات التي تحتها خط تجدها قد اشتملت على همزات كتبت على الواو ب 
وسطها . 

أعد النظر مرة ثانية ولاحظ كلمة (يؤم) تجد البمزة مضمومة وقبلها فتحة وقد رسمت على الواو - 
كما ترى - ومثلها كلمة (أقرؤهم) 

انتقل إلى الحديث الشريف الثاني » ولاحظ كلمة (مسؤول) تجد البمزة مضمومة وقبلها ساكن : 
وقد رسمت على واو أيضاً » وهكذا ‏ كل همزة مضمومة قبلها ساكن ؛ سواء أكان الساكن حرفا 
ضحيخا مكل (سغوول) آ+ النا مخل,كلية (المقات) : 

انتقل إلى المثال الرابع ولاحظ كلمة (تؤخر) تجد البمزة مفتوحة وقبلها مضموم » وقد رسمت على 
واو » وهكذا ‏ كل همزة مضمومة وقبلها فتحة . 

أما كلمة (فؤوس) # المثال الخامس فإنها مضمومة وقبلها ضمة وقد رسمت على الواو-كما 
ترى - وهكذا فيما أشبهها من كلمات . 
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الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


مكنا لكر الترمطة م روه مراكم د ٍ 
!3 جات تصتوفة رما شبلها مششرح . ْ 
. إذا كانت مجهرم: وما فليا ساكن . ١‏ 


1 
2 
3. إذا كانت ساكنة وما قبلها مضموم . 
4. إذا كانت مفتوحة وما قبلها مضموم . 
5 


تكح 2ك دالت تلك تلك "كأ لتك كأ أطت لكت كت" أت تاك تالت كأ نااك اتح كأ حك 2« دالت كلت لات 1ت لتك لك اك ل نا تل تل لق لتك لت يك الك عن لك ندا يك تدان" لالت نا لك 


التدريب الأول 
1. قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(( المؤمنون تتكافا دماؤهم ويسعى بذمتهم أدناهم ). 
2. :قال الشاهر » 
متاق انلقف اميت وتميقة كرادة فلم يبق إلا صورة اللحم والدم 
3. ولا تكتمن الله ما ب نفوسكم ليخفى ومهما يكتم اللّه يعلم 
4. التفاؤل خير من التشاؤم . 
أ. اقرأ ما سبق واستخرج منه كل كلمة اشتملت على همزة متوسطة وبين السبب 4 كتابتها على 
الصورة التي تراها . 


ناه هات جمع كلمة فؤاد واستعمله ‏ جملة مفيدة . 


التدريب الثاني 
هات مفردات الجموع الآتية 2 وضعها + جمل مفيدة . 
أسئلة - رؤى - المؤمنون 
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الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


2229 


التدريب الثالث 
هات مضارع الأفعال التي تحتها خط 4# الجمل الآتية واكتبها كتابة صحيحة. 
1. أحل الأستاذ الاختبار . 
داكن الوح الدهه: 
. أمّ الإمام المصلين . 


هه هه امه 


2 
3 
4 دف اوها ولوق دنا ها : 
5. أيد محمد ابنه ش تحقيق رغبته . 


التدريب الرابع 
هات جموع المفردات الآتية وضعها 2 جمل مفيدة م 


شأن - ليم - رأس - كأس 
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الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


ال 


كتابة الهمزة المتوسطة مفردة 


1ع قال رسو آللة. . حضني "الله هلي وسلم: 2( نض الله أفرم سمغ هنا حدينا شاه هري خامل كفة إلى 
من هو أفقه منه)). 
2 را القران غيادة: 


3- قال بعضهم : رأيت المعاصي نذالة فتركتها مروءة فاستحالت ديانة. 


اقرأ ما سبق ولاحظ الكلمات التى تحتها خط تجد أن البمزة فيها متوسطة وقد كتبت مفردة على 
السطر. 

تعن التظلى مودكاة تمن كن ادير ل مكليا 'راري ا تراك وا الى سترين نكما ولت قبل اليمدة 
ياء ساكنة وقد كتبت مفردة على السطر » أما إذا كان قبلها ياء ساكنة فتكتب على نبرة -كما مر 
دفكل (اخذث شيكا معن الكدن): 

لاحظ كلمة (قراءة) تجد أن البمزة المتوسطة قد سبقت بألف وقد كتبت مفردة على السطر - 
كما ترى - وهكذا 2 كل همزة مفتوحة بعد ألف فإنها تكتب مفردة على السطر . 

افمفلن :لكايه لفرية) تحدها ايها شهرة متونيظة ذن مققف هادي السمطر قرةة 2 لأنيا وخدت 
مفتوحة وسيقت يواو ساكنة وهكذا 4 كل همزة متوسطة مفتوحة بعد واوساكنة فإنها تكتب على 


تكتب البمزة المتوسطة مفردة بعد حرف المد الساكن الذي لا يمكن وصله بها 
وذلك فيما يأتي : 3 


2 إذا كانت مفتوحة بعد واو ساكنة . 


21 تكاس عسي يعد لتر 
17 سس يا الت ين ا ىسانت . 


-58- 


الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 1)عرب المهارات الكتابية 
التدريبات 
التدريب الأول 


سم 
3 


أكمل الفراغ ب الجمل الآتية بكلمات مشتملة على همزة متوسطة مفردة. 


التدريب الثاني 
ثن الكلمات التي تحتها خط 4# الجمل الآتية »وغير ما يلزم . 
لك الفا وان : 
2- النداء مسموع . 


3- هذا الرداء حجميل . 


التدريب الثالث 
1- من وصية لأبي عبيدة قوله : (( إن امرءاً لو عُمر ألف حول ما كان له بد من أن يصير إلى مصرع 
هذا الذي ترون »وإن الله قد كتب الموت على بني آدم فهم ميتون )) 
2- قال الشاعر 
إن السماحة والمرءة والندى قبة ضربت على ابن الحشرج 
3- وقالت الشاعرة 
ولبس عباءة وتقر عيني أحب إلى من لبس الشفوف 


اقرأ ما سبق واستخرج منه كل همزة كتبت متوسطة مفردة وبين السبب. 
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الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 101عرب المهارات الكتابية 
كتابة الهمزةالمتطرفة 


1- قال رسول اللّه -صلى اللّه عليه وسلم -:(( ما ملأ آدمي وعاء شرا من بطنه... الحديث )) المستدرك 
على الصحيحين 
2- قال أبو هريرة : (( لا وضوء إلا من حدث )) رواه البخاري 
3- عن أبي موسى الأشعري رضي الله عنه قال: (( إن رسول الله "صلى الله عليه وسلم" برئ من الصالقة 
والحالقة والشافة »») رواه البخاري 
4- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:/( لإن يتصدق المرء # حياته بدرهم خيرله من أن يتصدق 
عند موته يمئّة )) رواه أبو داود . 
5- عن أنس -رضي اللّه عنه -قال :لما عرج بالنبي -صلى الله عليه وسلم - إلى السماء قال: (( أتيت 
على نهر حافتاه قباب اللؤلؤ جوفا » فقلت ما هذا يا جبريل ؟ قال هذا نهر الكوثر )) رواه البخاري 
6- قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:/( الحج المبرور ليس له جزاء إلا الجنة))رواه مسلم. 
الله قاتلا لا يموة :ولا يمجبتكم مرو كني مالا من خراح فإنة إن اتفطة:وتصدقية لم يقبل نه شئء 
وكان زاده إلى النار ))رواه البيهيقي 
يأخذه فقال : يا معشر المسلمين:إني أعرض على حكيم حقه الذي قسم اللّه له من هذا الفيء فيأبى أن 
يأخذه )) رواه البخاري 
اقرأ الأحاديث السابقة ولاحظ ما تحته خط تجد أنها كلمات قد اشتملت على همزات متطرفة . 
لاحظ الكلمات (ملأ » لؤلؤ » برئ) » تجد أن ما قبل البمزة 4 هذه الكلمات متحرك فكلمة 
(ملاً) الحركة التي قبل البمزة فتحة وتلاحظ أن البمزة كتبت على ألف » والحركة التي قبل البمزة 
المتطرفة 4 كلمة (لؤلؤ) ضمة وقد كتبت البمزة على واو» وحركة ما قبل البمزة 4 كلمة (برئْ) 
كسرة وقد كتبت البمزة على ياء . 
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الشتخصص التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


بهذا يتبين لك أن البمزة المتطرفة تكتب حسب الحركة التي قبلها » فإن كان ما قبلها مفتوحا 
كتبت على ألف ؛ وإن كان ما قبلها مضموماً كتبت على واو؛ وإن كان ما قبلها مكسوراً كتبت على 
نام كه ر أنسييف الكاياف السايقة. 

لاحظ الكلمات ( وعاء » وضوء » المرء » شيء » ذء ) تجد البمزة ‏ هذه الكلمات متطرفة وقد 
خنع مغونة على السظر و البنسي كينا شري اها قله يناكم سواع كان هه الساكن يها 
فثل كلمة (المره) آم ألغا مكل كلمة (وهاء) ام واوا مكل كلمنة (وضبيو) أدياء مكل كلبة (شيء) ولق ) 
وهكذا ‏ كل همزة متطرفة قبلها ساكن ؛فإنها ترسم مفردة على السطر. 


تكتب البمزة المتطرفة على النحو الآتي : 

ال ا ا 

ا ران اا 0010524 

3 - إذا كان ما قبلها مضموماً كتبت على واو . 

064 دافن الخا كت سر عن اسطر 


2ك 27332 لت الك حت تنمت كك اشاكل الك كك ةل 21272 ا 2222122-72 الت كلك ا ك 22157 كاك اا ا ا أ اك اله 


التدريبات 
التدريب الأول 
من أقوال الشعراء 
ا وسيها يكن عند اهرك ين كليقة وإهات) تكن على الحا فل 
:طول قاع اريف الحى عاق لذوياحقيه كا درب كد 
دع الأقداو تقمل ما نشاء وطن لفسا إذا هكم القضاء 


2 
3 
4. من ابطأ به عمله لم يسرع به نسبه . 
3 حاعف الكلن اسه اسيك ا 

م عاذام جز اوستماق 


يضرب مثلا لمن عمل صالحا وكوفئ عليه بالسيء 
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الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


أغرا التضبوضن السايعة واحت عا يات 21 
1 - استخرج منها كل كلمة فيها همزة متطرفة وبين سبب كتابتها على الوضع الذي تراه. 
2 - هات كلمة (امرؤ) 4 ثلاث جمل بحيث تكون مرة مرفوعة ومرة منصوبة ومرة مجرورة ولاحظ 
قابة البمرة حيبي القواهد الى دوستها : 
3 - اجعل كلمة (جزاء) مضافة إلى ضمير التأنيث مرة مرفوعة ومرة منصوبة ومرة مجرورة ‏ جمل 


معيدة . 


هه 


4 - اجعل كلمة (المرء) نكرة وهاتها مفعولا به منصوب 2 جملة مفيدة . 


التدريب الثاني 


أكمل الفراغات التالية بكلمات مشتملة على همزة متطرقة . 


التدريب الثالث 
1 0راء) امتميهنةا الحم ] ل :خصير الجماعة وامتساله موز متفدونا وم شركوها زمر محري د 
و 
2 - هات جمع (اللؤلؤ) وضعه 3# جملة مفيدة . 
3 -هات جمع (شيء) وضعه 2# جملة مفيدة 
4 - هات الفعل الماضي من المصدر (ابتداء) وضعه 4 جملة مفيدة . 
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الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1)عرب المهارات الكتابية 
كتابة التاء المفتوحة والتاءالمربوطة 
01 
1. قال الله -تعالى -:( ل 00 


2 وقال الله -تعالى -:( حر مت عَلَيْكُمْ أَمُهَانُكُمْ ويَنَانْكُمْ وَأَحْوَانُكُمْ وَعَمَانُكُمْ وَخَالاَتُكَمْ 
وات ت الأخ وبنَاتْ ا اك لحا رسكم و 0 بحت كنسابكم 


م لا عا الا رهز م 9 


جاع لِك وَل أبْتَافِتُ: الوق انالك تا 0 لين إل مَا قَنُ 0 
الله كان هنون نهيما شؤرة اشنا 2031 


3. وقال -جل ذكره -: 1 قالَ عفريث مَنَ الجن أنَا آتيك به قَبْلَ أن تقوم من مُقامِك وَإِني عَلِيْهِ لقوي 
مين سورة النمل آية (39) 
5 97 مَا' اث الْمَمْح انه 6 ام اه ع يي » مام 3 + مي معاث من - ده 
4. وقال -تعالى -:( قل إن الي ب اجو ارا ارد اليم 


سل سمس 


والشياة ومن كووب كن سان تَعملونَ؟ سورة الجمعة آية )6 


5 ؤقال. عجل هن قائل 2 ولمان كت هن موس النضث كن الأَلْوَاحَ وَفِي نُسسْحَتِهًا هُدَى وَرَحْمَة 


للّذِينَ هُمْ لِرَبّهمَ يَرْهَبُونَ 1سورة الأعراف آية (154) 


ماءء 


6 وقال -تبيارك وتعالى 1 قالَض قَالَتِ امْرَآَة الْعَزيز الآنَ حتصحص الْحَقّ آكأ 
الصادِقِينَ ) سورة يوسف آية (51) 


١‏ ين بيه 


7. وقال -جل ذكره -: -:[ ولات حِينَ مَنَاصٍ ] سورة ص آية (3) 
2 


1. قال الله -تعالى -:! قَالَت ثملة 000 اتن كوا مساك لظم كت يمان و2 


عرعاه 2 


وهم لا يَشْعرُونَ) سورة النمل آية (8 


5 
5 


0 1 سورة ا 0 
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الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


3. قالت فاطمة بنت قيس -رضي الله عنها -إن معاوية بن أبي سفيان وأبا جهم خطباني » فقال 
رسول الله -صلى اللّه عليه وسلم -((أما أبو جهم فلا يضع عصاه عن كتفه :وأما معاوية 
فصعلوك لا مال له » انكحي أسامة ابن زيد)). ( 6 1) 
4 قال رسول الله -صلى الله عليه وسلم -:(القضاة ثلاثة »اثنان 2# النار وواحد 4# الجنة »رجل 
علم الحق فقضى به فهو كي الجنة »ورجل قضى للناس على جهل فهو د النار ورجل جار 2 
الحكم فهو 2# النار )).رواه إبن ماجة 
اقرأ الآيات 2 المجموعة الأولى ولاحظ ما تحته خط تجدها كلمات اشتملت على التاء المفتوحة» 
لاحظ الأسماء مرة ثانية تجد أن كلمة (بيت) اسم مفرد ثلاثي ساكن الوسط وقد ختم بتاء مفتوحة ومثله 
جمعه (بيوت). 

انتقل إلى الآية:الثانيةولاتحظ ,ما تححة خط تجدها إما جموع مونك سام أو اسم عفد فلاقى مؤدت 
ا كضرة اللرسفل. 

أما ف الآية الثالثة فكلمة (عفريت) قد كتبت التاء 4 آخرها مفتوحة:؛ لاحظ ما قبل التاء تجده ياء 
ساك 

على حين أنها 2# الآية الرابعة (موت) قد سبقت بواو ساكنة »وهكذا ‏ كل آخر اسم كان ما 
قلها وا بماكة أووانا اك» .: 

لاحظ التاء #4 الفعل «سكت) #2 الآية الخامسة تجد التاء مفتوحة لأنها أصلية. 

أما التاء ب كلمة (قالت) 2# الآية السادسة فهي تاء تأنيث اتصلت بالفعل الماضي . 

وبهذا يتبين لك أن التاء مع الفعل الماضي تاء مفتوحة سواء أكانت أصلية أم زائدة للتأنيث . 

اتففل إلى الآ المتانكة ولاحطل حضاوية: الات ) جل أن الكاء ميا قاع متففوريهة ‏ وزلاف )احرف 
وهكذا كل تاء مع الحروف فهي مفتوحة مثل (ليت) . 

افحقل إلننبكلة سيوف الخاقيةة الشحل ما تعنه خط تضقن أنيك او موقل تكفويت كناء عير جوملة 
لاتسكلايك لزنمل هيه اها مفو | مؤاف ومظلها:(ككاين) واس بورطوبة)]ننا :الفا المردوط د 
(معاوية) 4 الحديث النبوي فقد وقعت 4# اسم علم . 


أما حلمة (قضأة) 2 الحديث الثانى فهى 2 جمع تكسير ليس 2# واحده (قاضى) تاء. 


)1( المنتقى لابن الجارودي :191/1 
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التتخصص 


الدراسات العامة 


التحرير وال مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
1 عرب المهارات الكتابية 


لسري كنب ونان سر ث الرصل ام ى ارقت رعو ضهيا فى ” 
31 الت اندر الساري اماك الر د 
22 حر نيناء ا كن مانا راراار 6 شاكتين. 
24-3 آخر جمع المؤذث السالم . 
4 - 3 آخر الفعل الماضي سواء أكانت أصلية أم كانت للثآنيث. 
5 -ش لخر |الجحروف». 
ل ل الى ب ار ا وي ارق ما رلراضتها 
سي ٠:‏ 
0-2-1 الاي انوي الم سراء اك لجا اء وصنا :١‏ جامدا. 
ل ار ل سن مات 
3 - بعض الأعلام المذكرة . 
التدريبات 


التدريب الأول 


رب مدي الفلع أكلؤت 

.................حكمة وقليل فاعله 

روت ما حاديث كثيرة . 

بخالق ................أمر النبي -صلى الله عليه وسلم - فهزم المسلمون 2# غزوة أحد 
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التتخصص 
الدراسات العامة 


التحرير والمهارات اللغوية 
1]عرب 


الوحدة الثالثة 
المهارات الكتابية 


التدريب الثاني 
أكمل الفراغ 4 الحكم الآتية . 
1 - إذا فقدت العقول الحكمة 00 
2 - ما كل سوداء .................ولا كل بيضاء 0 
3 -رب ضارة 01 
4 - كل 00 أبيها معجية 
التدريب الثالث 


اجمع الكلمات الآتية » وضعها 4# جملة مفيدة . 
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الشتخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


حرري- 220 


علامات الترقيم 


هي إشارات وعلامات كتابية تعين على مواضع الوقف وطريقة الأداء » وتساعد على توضيح وضع 
الجملة ‏ الكلام؛ وصلتها به »وتزيل الإبهام عن موقع العبارة من السياق ( 7 1) » ومن علامات 
الترقيم: - 
أولاً : الفاصلة 
الغفرض منها أن يسكت القارئْ سكتة خفيفة لتمييز بعض أجزاء الكلام من بعض ‏ وتكتب 
هكذا ( »؛ ) .. ومواضعها : - 
[دكيق الحمل المتماظفة مأو التصيلة: 


2- بين الكلمات المفردة المعطوفة »مثل :أمرنا الله بأداء الصلاة ‏ وفتها »وأداء الحج 4 العمر مرة 


واحدة . 


3- بين الكلمات المفردة المتصلة التي تشبه الجملة 4 طولبا » مثل : هذا الرجل صادق 2# قوله » مخلص 
ل عمله »مطيع لربه . 
4- بين أنواع الشيء وأقسامه »مثل قول النحويين : (الكلمة :اسم »وفعل: وحرف))..ومثل" الماء: طاهر: 
وطهور » ونجس ومثل فصول السنة أربعة : الربيع »والصيف » والخريف ٠»‏ والشتاء . 
5- بعد المنادى » مثل :يا سعد » بر والديك . 
6- بعد حرف الجواب 4# أول الجملة » مثل : نعم » أنا مشتاق » ولي لوعة إلى بلدي . 
ثانياً : الفاصلة المنقوطة 


الغرض منها أن يسكت القارئ عندها سكتة أطول من سكتة الفاصلة وتكتب هكذا ( ؛ ) ومن 


مواضعها : 
1- بين جملتين تكون الثانية منهما سبباً للأولى » مثل :نال الطالب المجتهد درجة الامتياز ؛ لأنه يذاكر 
لوال العف 
(1) فن التحرير :138 
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الشتخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1)عرب المهارات الكتابية 


أن يحترمه الطلاب . 


ثالثاً : النقطة 
الغفغرض منها إشعار القارئ بانتهاء الحكلام 5 والانتقال إلى فكرة أخرى2 وتوضع # نهاية الجملة 
الكافة الى سوتكده جك | زه ا وووتهرا شهين :: 
1- بعد نهاية الجملة التامة » مثل : قول الرسول -صلى الله عليه وسلم -: ((المؤمن القوي خير من 
المؤمن الضعيف وك حل خير )) رواه الإمام أحمد. 


02 بعد انتهاء الكلام وانقضائه. 


رابعاً : النقطتان 
وتكتب هكذا ( : ) ومن مواضعها : 
1- بعد القول » مثل: قال أبو بكر -رضي الله عنه -:/( إن البلاء موكل بالمنطق)). 


2- بين الشيء وأقسامه »وأجزائه »وفروعه » مثل: أركان الإسلام خمسة : شهادة أن لا إله إلا اللّه “وأن 
0 وس الله »واقامة الصلاة 4 إيتاء الزركاة .وصوم رمضان ؛وحج البيت لمن استطاع القد سات 


ومثل : الجملة الواقعة خبراً ثلاثة أنواع : مفردة » جملة فعلية أو اسمية » وشبه جملة (ظرف أو جار 
ومجرور). 

3- بعض الأمثلة التي توضح بها القاعدة ».كقولنا : (( الفاعل مرفوع مثل :جاء الرجل ؛ والمفعول منصوب 
نحو : أكل الرجل التفاح . 


خامساً : علامة الاستفهام 
وتكتب هكذا ( 5 ) » وتوضع بعد الجملة المستفهم بها 


مثل "هل عرفت علامة الترقيم ؟ ومثل : متى الامتحان 5 ونحو: هل أعلنت الكلية عن موعد الامتحان ؟ 
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الشتخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


222 


سادساً : علامة التعجب أوالتاثر 
واتسدي ونبك |10 وكنكو ف انه الجدل :الى هيل التسحي :أو التعييرز هن فرع اوتكر ةنكل 
وسرت 1 لقن الام ردن لاا ف وكدريهة حبن ارم نو لعلو 1 سف ف مشورك القند 
تسلمت شهادة التخرح. 


سابعاً : القوسان 
وتكتب هكذا ( ) 
ويوضعان ب وسط الكلام للدلالة على أن ما بينها ليس من أجزاء الكلام: أو أنه يوضع بين 
الألفاظ التي يراد الحديث عنها » مثل :وتفتح همزة (إن) إن كانت # أول الكلام .. ومثل :انتهت هذه 
الدزاة اك 31731 )كلمن (إن)ة الاسمتسمال . 


وتكتب هكذا ( _ ) ومن مواضعها : 
1 - من عدون سدوة لعل اوعد لا 
آية المنافق ثلاث : 
الأرلن سد ذا جيف تكو 
لكيهب ذوعن الحلفة 
الثالثة - إذا اثتمن خان 
2 > +وفقن نحالاتا إغوات الاسه قلات 
1+ الرهع ل#وهلايةة الكهة ]ويا شويع هنا : 
لج عقيف اكير أو ينا تون هتها” 
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الشتخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


بسر 
تاسعاً : الشرطتان 
وتكتبان هكذا ( _ _ ) ويوضع بينهما الجمل الاعتراضية مثل : الدعاء والتنزيه . 
فالدعاء مثل : كان جاري _ رحمه الله _ طيب القلب » كثير التقوى. 
والتقزقه وقل اهدر ] انار لسولة ةف وقني كان الله فكان .ررق المتلذخونتك] مدني انون كدان 
007 


عاشراً : علامات التنصيص 
جنك جبعر لتميوودق اقتو عند قو نكا توس متكمئ زواحندة | للتسريفق سك 111 انبها ]ذا نك انتنت 
الفعسوس اسن هعرز انراق كمي فرككن 1( )لاميكان زناف كفال الله حجان : :ولاق اللة يناسنا لسلا 
والإحسان! ؛ ومثل : قال الرسول _صلى اللّه عليه وسلم_ :(( لا يؤمن أحدكم حتى يحب لأخيه ما يحب 
لنفسه )) . 


الحادي عشر : علامة الحذف 


الرأسء» والأذنين» والعينين 2 والأنف 0 
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الشتخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 


الدراسات العامة 1]عرب المهارات الكتابية 
التدريبات 
التدريب الأول 


قالوسول الله ضتلئ الله عليه وسلم من ير اللدية تقيرا يففية فك الدين وإنما آنا كاسة :واللهة شحانة 
الله رواه البخاري 


اعد كتابة الحديث مرة ثانية مزاعياً غلامات القرقيم : 


التدريب الثاني 
أملاً الفراغات بعلامات الترقيم المناسبة 
من كلام السيدة عائشة أم المؤمنين تصف أباها حين بلغها أن قوم يتناولونه [_ | 
أبي لا تعطو< 8 1) الأيد[ ]| وذلك طود( 1()19 2 وظل[ | هيهات 
كذبت الظنون [ |أنجح إذا أكديتم [ | وسبق إذا ونيتم ( 0 2)[ | فتى قريشاً ناشئا| | وكونفها 
كهلا إيفك عانيها| | ويرأب شعبها | إويلم شعثها وكان | |رحمهاللّه | | عزيزالدمعة| | 
شجى النشيع [- | 


التدريب الثالث 

صحح علامات الترقيم الموجودة ب النص. 

قال المنفلوطي : أيها القمر ؟ إن بيني وبينك شبهاً واتصالاً ؛ أنت وحيد # سمائك :وأنا وحيد # 
أرضي : كلانا مقط شوك عب اها يكرينا يكين . لا يلوي على أحد ولا يلوي عليه أحد . وكلانا يبرز 
للآخر كذ ظلمة الليل فيسامره . ويناجيه ٠‏ يراني الرائي فيحسبني سعيداً » لأنه يغتر بابتسامة © ثفري 
وطلاقة ب وجهي . ولو كشفت له عن نفسي لبكى لي بكاء الحزين . ويراك الرائي فيحسبك مغتبطا 
مسروراً ؛ 

(18) تعطوه :تناله 

(19) طود : حبل عال 
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الشتخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


بسر 
التدريب الرابع 
ضع علامة الترقيم المناسبة 2 المربعات التالية . 
ا 100 كر 
جاء سعيد إلى زملائه وقال | ] أبشروا فقد وافقت الكلية على الرحلة إلى المنطقة الشرفية . 
كافأني الأستاذ| | لأني من الطلاب المواظبين على الحضور . 
55 52505 ااا 
اعلم | ]| وفقك الله | | أن الصلاة نور # الوجه . 
من علامة المؤمن الصادق 
1 لما اداء الأمانة ل أ 
2 | _إعدم إخلاف الوعد | آ 
3 2 55 كر 


ذخ ها حي صا حه 
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الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 


يط بببب 22271702 


تدريبات عامة على ما سبق دراسته 


التدريب الأول 
جزاء الاستقامة 


و 


قال الله - تعالى - «#إِنَّ الَّذِينَ قَالُوا رَبْنَا اللّهُ كم اسنْتََامُوا تَكَتَرّلُ عَليْهِمُ الْمَلائْكَة ألا كَخحَاهُوا وَلا تَحْرَنُوا و 
أَبْشِيِرُوا بالجنّةِ اليِي كنتُمْ تُوعَدُونَ(30)تْحْنْ أَوْلِيَاؤْكم فِي الحيَاةٍ الدّثْيًا وَضِي الآخِرَةٍ وَلَكم فِيهًا ما تَشْتهِي 
أنفسُكم وَلَكم فِيهًا ما تَدَّعُونَ(1 3انزُلا مّنْ غفور رَّحِيمِ(32)وَمَنْ آَحْسَنُ فَوْلا مَّمَّن دَعَا إِلَى الله وَعَمِلَ 
صالِحًا وَقَالَ إِنِي مِنَّ الْمسلِمِينَ(33)ولا تَستوي الحَسئة ولا السيّكة اذهَعْ بالَتِي هِي أَحْسَنْ فَإِدًا الذي بَيْنَكَ 
ونه عداوة كاثة ول حَبِية(34)وَما نلناهًا إلا الدين صيروا وما يلماها الاأاذو يكل طني (35)وَإما 
يتزهتك مين الشئيطان تزغ فَاسِنْتَعِق بالله إنْه هو السسفِيم العلية(86) ]سورة قصلت آية30:-36 
1 - فعلا رباعيا مبدوءا بهمزة »وبين نوعها . 
0ه سواسنا 5 وبين نوع همزته . 
3- همزة متوسطة » وبين سبب وضعها على الصورة التي تراها . 
4- ثلاثة أأحرف 5 وبين كيفية كتاية همزة القطع معها 5 
5- فعل أمر من الفعل الثلاثي »وبين نوع همزته . 

التدريب الثاني 
1 :قال رسؤل اللات صلق اللههلته ويبله دز( وخ الله مره بيكها جاع وميكا إذا الشدوق اذا 
فضى وإذا افتضى ( رواه البخاري . 
2- وقال - عليه الصلاة والسلام - :(( لا تحكونوا إمعة ؛ تقولون إن أحسن الناس أحسنا 5 وإن ظلموا 
ظلمنا » ولكن وطنوا أنفسكم إن أحسن الناس أن تحسنوا » وإن أساؤوا فخلا تظلموا )) رواه الترمدي . 
وتان >تضلى لله عليه وئلة: ٠‏ > :((ها ملا ائن اموه شرا مو يطنة هيت ابن اله لقيم انث يفمن 
صلبه 3 فإن كان لا محالة » كثلث لطعامه »2 وثلث لشرابه وثلث لنفسه )) رواه الترمذي . 
4- وقال - عليه أفضل الصلاة والتسليم - :(( إنما بعثت لآتمم مكارم الأخلاق )) رواه البخاري 
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- وقال - صلى اللّه عليه وسلم - :((لا يلدغ المؤمن من جحر مرتين )) رواه البخاري ومسلم . 


#6وقال الملضطقنت صلى الله عليه وسئلة.* +:(( واللة لا يؤمن- خلاقا -قيل مؤيا رسول اللة: ةوقال 
:الذي لا يأمن جاره بوائقه ع( رواه الشيخان 


اقرأ الأحاديث السابقة »وأجب عما يأتي. 
أ - استخرج منها ما يأتي : 
1- اسمين مبدوءين بهمزة وصل » وبين السبب . 
2- فعلاً مضارعاً مبدوءا بهمزة » وبين نوع همزته . 
3 - همزة متوسطة كتبت على واو »وبين سبب كتابتها على الصورة التي تراها. 
ب - (يؤمن) و (يأمن) بين سبب كتابة البمزة على الواو ث4 الفعل الأول » وعلى الآلف # الفعل الثاني . 
بين سبب كتابة البمزة على الألف 4 كلمة (ملاً) وعلى الياء ب كلمة (بوائقه). 
(الشكرف) ين نوع الشزة ف اول الففل مع تحضن السبتب: 
خ تهات :مضادن الأمال الآفيةا»وانتفملها 3 حمل مفيده + ثم بين نوع المرة بك أوليا : 


أحسن - أتم - اقتضى 


التدريب الثالث 

عد 1819ه مقر فق ورامة قدو اكه العريية النهوة يكو يففيي "اتطقق انا فين مركو ين 
عبدالرحمن آل سعود من الكويت مع أربعين من الرجال الأبطال متوجهاً إلى الرياض ليضرب موعداً مع 
تاريخ جديد يكتب بكفاحه من أجل بناء بلاده » مبتدثاً باسترداد الرياض ؛ إذ أنَّ استرجاع الرياض يعد 
الانطلاقة الكبرى ا تاريخ المملكة » فبعد فترة طويلة من التفكك والانقسام ٠‏ وبعد أن عاشت الجزيرة 
العربية أجيالاً طويلة تعاني مرارة الفرقة والضعف. 

جاء الملك عبدالعزيز -رحمه الله - ينشئ الدولة ويبني كيانها لبنة لبنة» وقد وفق # جمع شتات 
القبائل ولم شعثها » وإعادة الطمأنينة إليها »ونشر الأمن# ربوع البلاد » وقادها إلى صفوف الأمم 
المتقدمة وبعد أن سار الملك عبدالعزيز > حركة الإنشاء والبناء » وجد أن الوضع بحاجة إلى توحيد اسم 
الدولة »وراح المسؤولون يدرسون هذه الناحية المهمة »ثم قرروا أن هذا التوحيد يجب أن يكون شاملاً : 
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وعلى هذا أصبح اسمها ( المملكة العربية السعودية )؛ وذلك 4 سنة 1351ه » وأصبحت المملكة 2 
فودده خطيوا متؤسينبا :3 الأمنه المتعلدة بو لتكلننات لقره متها يوهه برف المي السلمين ارقياذينا 
والوصول إليها لأداء فريضة الحج ي أمن وطمأنينة ؛ لما تنعم به من الاستقرار والنظام . 
اقرأ النص السابق وأجب عما يأتي 
أ - استخرج منه ما يأتي : 
1- أربع كلمات أولبا همزة قطع » وأربع كلمات أولبا همزة وصل . 
2- بين سبب كتابة البمزة المتوسطة على الوضع الذي تراه ب الكلمات الآتية: 
القبائل - الطمأنينة - المسؤولون - مؤسس 
3- بين سبب كتابة البمزة المتطرفة على الوضع الذي تراه ب الكلمات الآتية: 
نشوء - ينشيع - جاء - البناء . 
ب - هات أفعال المصادر الآتية »وضعها 4# جمل مفيدة » وبين كتابة البمزة ش أولها . 
استرداد - استرجاع - الانطلاقة - الانقسام -الأمن-الإنشاء-ارتياد - أداء 
ج - استخرج من القطعة الكلمات التي كتبت بالتاء المربوطة والكلمات التي كتبت بالتاء المفتوحة : 
وبين السبب . 
التدريب الرابع 
حكم جاءت في أشعار الشافعي -رحمه الله - 
1 
شكوت إلى وكيع سوء حفظي فارشدني إلى ترك المعاصي 


وأخبرني بأن العلم نور ونور اللّه لا يهدى لعاصي 
)12 
تعصي الإله وأنت تظهر حبه هذا محال # القياس بديع 
لو كان حبك صادقاً لأطعته إن للكت بل يعي طبع 
كل يوم يبتليك بنعمة منه وأنت لشكر ذاك مضيع 


-775- 


الشيخصص التحرير وا مهارات اللغوية الوحدة الثالثة 
الدراسات العامة 1 عرب المهارات الكتابية 
03 


ذا كوه لامريفاك الامكانا كزهه :ل محر عليه الناينقا 


ففي الناس أبدال وك الترك راحة و4 القلب صبر للحبيب ولو جفا 


ما كل من تهواه يهواك قلبه ولا كل من صاذيته لك قد صفا 
سلام على الدنيا إذا لم يكن بها صديق صدوق صادق الوعد منصفا 


اقراً الآبيات السابقة وأجب عما يأتي . 
1- استخرج منها كل كلمة كتبت 2# أولبا همزة قطع » واكتبها كتابة صحيحة . 
هات كل كلرة كنيت: :ف اخرها هيز أوبين سيب حكتابته] غلن الزضع الذى قزام:: 
3- هات مصادر الأفعال الآتية ٠»‏ وبين نوع البمزة 4 أولبها . 


أرشد - أخبر - ابتداً 


التدريب الخامس 


3 


عرف عن عيسى بن عمر الثقفي - شيخ إمام النحاة سيبويه - ولعه بالغريب »وش يوم من الأيام 
سقط من على حماره »فتجمع الناس حوله »فقال لبم :((مالكم تكأكأتم على كتكأكئكم على 
ذي جنة » افرنقعوا عني ولا تقربوني )) 
نيق سن كان | عرقي تسمه كم كف الناد را لماش 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 01)عرب التقرير 


الوحدة الرابعة : التقرير 
تعريقة 
هو عرض للحقائق الخاصة بموضوع معين 5 أو مشكلة محدودة » عرضا تحليليا ميسرا 3 مع ذدكر 
الاقتراحات والتوصيات( 1 2) 
أو هو عرض لموضوع أو حقيقة أو مشكلة عرضا منطقيا ومنهجيا مع بيان الاقتراحات أو التوجيهات 
اقح لان ا لم2 


* أهداف التقرير 
1. إكساب المتدرب مهارات علمية ومعلومات عميقة ؛لأن حاتب التقرير هو الذي يستخرح المعلومات 
بجهده . 


2 مساعدة كاتب التقرير على تنمية مهاراته »واستعمال لغته »وعلى إظهار كفاءته »وفهمه 
للموضو لذ يتكف هنة التقرين: 
3. إكساب كاتب التقرير كيفية الوصول إلى الخبرة والمعرفة من خلال خبرة السابقين ومعرفتهم . 
4. إكساب كاتب التقرير فرصة ممارسة القراءة النقدية. 
واتوون عن ريجات الخليع اقكا ووو عنمو وي لق با 02:41 
* مجالات التقرير 
1. تقرير عن سير عمل قام به أو نشاط شارك فيه . 


(21) وسائط الاتصال الرسمي 2# المملكة العربية السعودية؛ إعداد محمد حافظ حجازي وعبدالوهاب عبدالفتاح ص 16 أوما بعدها. 
(22) فن كتابة التقارير / عبالعظيم الشيخلي “دار الثقافة / عمان ط 2004 ص 12. 
(23) الكتابة الوظيفية . د/ عبدالقادر شريف . دار حزين » عمان ص 55 وما بعدها . 
(24) المرجع السابق ص 55 وما بعدها . 
35500 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 101عرب التقرير 
. تقرير يعده رئيس الدائرة عن مرؤوسيه . 


. تقرير عن ما توصل إليه العلماء من تجارب وابتكارات . 


3 
4 
كر تقروو الشر فج فوسدهن الاعمال الى شبكل اللي : 
6 تقرير عن المؤتمرات . 

7 اوريس االتحميووزن طماايطاة اليم نال ماف . 

68 تقرير عن بعض الشخصيات المهمة من خلال نتاجهم العلمي . 

وهذه التقارير فد تكون تقارير سنوية عن سير العمل أو تقارير مالية »أو تقارير دورية أو تقارير إحصائية 


11. تقرير عن البرامج التي شاهدوها أو استمعوا إليها( 5 2) 
+ خصائص التقرير الجيد 


1. الوضوح والدقة : وذلك باستعمال الألفاظ الشائعة » والابتعاد عن المصطلحات التي تتعصى على 
الفهم . 
2 أن يكون التقرير مقنعاً فيما يعرضه من معلومات ؛ ليجذب انتباه المتلقي . 


0 اق اعوط االخ او نانفا وق به وقوه كاي يا ماو تسر وفطي في ا كدر لعزا 1و لاع داهن ” 


. أن يكون حسن الترتيب والتنسيق تبرز فيه النتائج بوضوح( 6 2) . 
5 امكقاء الع اوداك فيا شيزةادة سمناكزها الأساه 1 


5 مراعاة قواعد الربط الكتابى وأدواته‎ ١ 


حد ا حثهُ ل 


ب“شراهاة قواهن اللعة العرينة : 


(25) المراجع السابقة وانظر التحرير العربي للدكتور :أحمد شوقي رضوان وزميله ص 191 : ومنه التحرير العربي للدكتور محمد الشنطي ص 169. 
(26) مرجع سابق وسائط الاتصال ص 120 وما بعدها 
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2 


8 تكن الوك فين الغ لسار عفد نورك صر لفقا فق بو الفاويا نلا ساس 
* خطوات أو مراحل إعداد التقرير 

1 المقدمة وتشمل : 
ك9 تصور هيكل الموضوع »وذلك يتحديد أفكاره الأساسية والفرعية وحجم المادة التى يمكن كتابتها ؛ 
وهم المصادر والمراجع وتحديد البدف من إعداد التقرير وتحديد المجالات التي سيتناولها التقرير “وأن 


2. صلب الموضوع وتحليله 
ويشتمل على سرد البيانات والوفائع والحقائق والقيام بمنافشتها وتحليلها وتفسيرها.ء وعلى كاتب 
أ - الحتب والوثائق . 


3. النتائج والتوصيات 
بيد كتايةا تقس واتحعلي :عد اموي لها" التعركن عاق معيفة عل ان تتكون ذو لتساك 

مستخلصة من البيانات والمعلومات والحقائق المبثوثة 4 التقرير وأن يشفع ذلك بمقترحات وتوصيات يراها 
كاف التكريزد 27 

4. الملاحق 
وتشتمل على : 

أ- البيانات أو الاستبيانات التي استخدمت # التقرير . 

ب- الجداول والرسوم البيانية والإحصائية . 
ج -قائمة بالمصادر والمراجع . 


(27) مرجع سابق : انظر وسائط الاتصال ص 116 وما بعدها 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 


الدراسات العامة 1)عرب تر 
التدريبات 
التدريب الأول 


قمت مع زملائك بزيارة إلى المعهد الملكي الثانوي الصناعي واطلعت معهم على التخصصات الموجودة 
اللعهد كما زرك طن الورس والمعامل الوجودة هيه كدلاف العطيت بالبيكة القمايفية بالقه: 

أكون دودو شاملا م هذ الزنارة مفكبل هذا الفردز هن كن ون ف افيد من تتميسناك 
مشتملاً على مقترح يفيد المعهد أو ملحوظات ترفع من كفاءة أدائه 


التدريب الثاني 


1. التعريف بمؤلفه. 

التعريف بما يحتويه الكتاب من فصول وأبواب 

. ما يشتمل عليه كل فصل أو باب من معلومات 
الجوانت الإيتحابية الى اعنعيتك 4 هذ الكتاب : 


. الجوانب السلبية إن وجدت : 


ذخ هأ حى ها حه 


. خاتمة تبين فيها أهم النتائج العلمية المهمة 4 هذا الكتاب . 


التدريب الثالث 
غينت نعنا تتخرجك مسؤولا هنياً عن إذارة موسي 4 محال تخضصكه» وطلي سنك يه آخر العام أن 
حي قريرا عن عير العدل فى عط الورفة او الؤسحة نوما الأمون الى كينها للوطظق نوفا اذى 
استفاده العاملون ة هذه الورشة أو المؤسسة من مهارات فنية ؟على أن يشتمل تقريرك على مقترحات 
وتوصيات ترفع من كفاءة العمل 
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التدريب الرابع 
أسند إليك بعد تخرجك العمل على أحد الحاسوبات » وقد حدث 4# أثناء العمل بعض الأعطال 
الفنية ب هذا الحاسوب . 


اكتب تقريراً تبين من خلاله : 
1. نوع الجهاز الذي تعمل عليه . 
2. نظامه. 
3 و شق ةانقل الذئ حصل 2ه المهاة: 
رفول القمل تج ل مدةا تلحنا هل معي ل ا وايسان هن لفسال 


التدريب الخامس 
زرت ورشة لإصلاح السيارات لإصلاح سيارتك . 
أكفي قوير عضرا عو هد الورظ تتدبينا ما بل 
1 عدد العمال الذين يعملون 2 هذه الورشة ومجالات تخصصهم . 
رغ واكاك الو تقر الورلقية بقعا جيا و ع افيا 
انوع الأتميدر ف الفشود | المحم مد عد سيدة الور 


4 ملحوظاتك حول أداء هده الورشة 5 
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الدراسات العامة 01)عرب التقرير 


كتابة التلخيص 
1 - تعريفه : 
هو التعبير عن الأفكار الأساسية للموضوع ة كلمات قليلة دون إخلال بالمضمون »أو إبهام 2 
الصياغة » بمعنى أن نركز على الفقرات الأساسية الملخصة 4 أحد الموضوعات وإعادة عرضها 4 إيجاز 
مستوف للأفحار الرئيسة . 


2 - أهداف التلخيص 
أ تعود القارئ على الاستيعاب والتركيز . 


3 - خطوات التلخيص 
أ- القزارة الابتكشافية للموضنوع الأمنك ؛ وذلك لتيين الأكار الرئيسة هيه 
ب- القراءة الاستيضاحية ؛ وذلك بمراجعة ما فرئ » وتسجيل المضامين الأساسية » ووضعها 4 فقرات . 


ت- صياغة هذا الفقرات بأسلوب خاص مع المحافظة على تسلسل هذه الآفكار 2# الأصل . 


4 - شروط التلخيص الجيد 

أ- البعد عن التعديل والتحريف # المادة الملخصة التي تشوه الأصل أو تغير معناه . 

ب- التمييز بين ما هو رئيس وبين ما هو ثانوي » بالتركيز على الآهم فالمهم فالآقل أهمية . 
ج -البعد عن الاستطرادات والأمثلة المتعددة . 

ذ -أن يقدم التلخيص بلغة الملخص تفسه لا بلغة اتكاتب أو المؤلف . 


ه -مراعاة الدفة والاستيعاب الأمثل للموضوع . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 


الدراسات العامة 1]عرب تر 
التدريبات 
التدريب الأول 


ا لل ل ل 2 ا 


التدريب الثاني 
سمعت إحدى خطب الجمعة ش المسجد النبوي الشريف . 


سكي الأككار الركيوة ال تنيلك هليه اللخطية :, 


التدريب الثالث 
اخترر قصة قصيرة قرأتها وأعجبتك . 


حاول توضيح انطباعك الشخصي حول هذه القصة 4# عدد محدود من العبارات . 


التدريب الرابع 
ظهورالسياحة 
وقايو ان كوو نون ويه اتقو لاه كن وا و فر كن ‏ لالعرم اكرات بمعتان 

ومتنوعة » فقديماً كان الإنسان ينتقل بحثاً عن الطعام » أو الشراب 4# مرحلة الصيد ؛ ثم 4 المرحلة 
الثالنة امنتافيق: لحيو انارو امبيع ع يهوكك ا ترف »توي اتستقاف الوراعة المسعربيه الأردوبر امكل 
ظل ينتقل هرباً من عدو ؛أو طمعاً ب احتلال مكان أفضل للإقامة . 
وهكذا ومع مرور الزمن ٠‏ تحولت عملية الانتقال هذه إلى حركة إنسانية » وثقافية »وتغيرت أسباب التنقل 
وفنمت أهداها حكيةة دل الترومد فق الشفن #وتماريتة الأنسنطة الالحسنعيه كواب اكفارف 
والثقافات ... 
فوسك ةن لذلا ضر المقناهية لقصل جانسان الاشنا كان ال لح بالمطافعة كوالشمع تلظاهرة 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 01)عرب التقرير 


1 الشناحة تف المصجوو القديسة :زو ثالاستهل هنا أن الشعاحة مكائيك درطي ودر امهيا امكافت 
طبيعية » مثل البحث عن طعام »أو بهدف تحقيق فائدة مباشرة »ولم يكن هناك سوى قانون الطبيعة 
نفسها يتحكم ث تلك الأهداف »ومن الطبيعي أنه لم يكن هناك وسائل نقل أو طرق » وكان غالبا يتم 
التنقل بطريقة بدائية لغرض الحصول على طعام » أو لقيام بتجارة »أو غير ذلك من النشاطات . 
2 لماه ف | لمكو الوسشكطى جوكك] قوع ال ماننن الاو 1 مضو دوي وه ان فوس الما ا 
الرياضة »أو لأسباب دينية. 
3. السياحة 4# العصر الحديث »ويمكن تقسيم هذا العصر إلى ثلاث مراحل: 
:5 مؤحلة فطيز التهطفة ب#وكافة الوكثلات ديونا تومن الاكففناف : والتحتارة المنظفية «ومن 
أشهرها ‏ رحلات كولومبوس »وفاس كو ديجاما البرتغالي .لاكتشاف رأس الرجاء الصالح عام 
8م... 
ب - مرحلة الثورة الصناعية» (1750 -1850م) وهي المرحلة التي واكبت الثورة الصناعية 
واكتشاف فوة التجار وتطور وسائل المواصلات » وانتقال الناس بسهولة وتتميز يزيادة واضحة يعدد 
المسافرين وتنوع الرغبات والأهداف »وأصبحت أكثر تنظيما ؛ بسبب دخول الطبقات المتوسطة التي 
ظهرت بعد الثورة الصناعية .. 
ج - مرحلة ما بعد الحرب العالمية الثانية وهي المرحلة التي أحدثت طفرة ف صناعة السياحة »نتيجة 
إرهاق الشعوب # الحرب » والثورة البائلة ب تطور وسائل النقل » وتوجه الشعوب لاستغلال التطور الذي 
أحدثته الحرب # الاتجاهات السلبية وتحويل الطائرات الحربية إلى طائرات مدنية » مما أدى إلى تطور 
وسائل النقل »وخاصة النقل الجوي ... 


ووفا هذ ا النهن دف عفرن (سفواة مدياخة) قم عتز انا (للرعهاك السياحية) : 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 


الدراسات العامة 01)عرب را 
التدريب الخامس 


عن أبي هريرة - رضي الله عنه - قال : قال رسول اللّه -صلى الله عليه وسلم - :(( سبعة يظلهم 
الله ب ظله يوم لا ظل إلا ظله :إمام عادل » وشاب نشأ 4# عبادة الله » ورجل قلبه معلق بالمساجد حتى 
يعود إليه »ورجلان تحابا # الله اجتمعا عليه وتفرقا عليه »ورجل دعته امرأة ذات منصب وجمال »فقال: 
إني أخاف الله »ورجل تصدق بصدقة فأخفاها حتى لا تعلم شماله ما تنفق يمينه »ورجل ذكر الله خالياً 


ففاضت عيناه )) أخرجاه الستة إلا أبا داود. 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 


الدراسات العامة 1 عرب 011 
الرسالة (١‏ المعروض )) 


1 - تعريف الرسالة . 
المقصود بالرسالة الإدارية : هي كل رسالة ترسل إلى مسؤول 4# إدارة حكومية أو مؤسسة تجارية أو 
صناعية أو غير ذلك . 
2 - شروط الرسالة الجيدة. 
أ - وضوح موضوع الرسالة »وذلك بأن يعرف كاتبها ما يريد الكتابة عنه؛لآن الدقة ش الرسالة 
ب -عدم التكرار؛لآن التكرار ينفر المرسل إليه من قراءتها . 
ج -البعد عن استعمال الكلمات النابية أو المبالغة © المدح أو التزلف أو القدح أو التعنيف . 
د -أن تكون الرسالة مكتوبة بلغة عربية سليمة إملاء ونحواً ولغة وأسلوياً ٠‏ مع جودة الخط وإتقانه . 
ه -الاهتمام بعلامات الترقيم . 
و -أن يهتم بإخراج الرسالة من حيث التنظيم والتنسيق . 
ز -أن تكون لغة الرسالة لغة مبياشرة »بعيدة عن التكلف والتعقيد . 


ح -أن يتخير كاتب الرسالة اللهجة المناسبة ب ضوء معرفته بالمرسل إليه »ومعرفته وجهة نظره »ورد 
فعله » وذلك باستعمال الألفاظ بتدبر وتمعن . 


3 - مكونات الرسالة . 
حي" انيل 

و البسملة ضرورية ؛ لآن المنهج الإسلامي ينص على كتابة البسملة 4 استفتاح الآمور »يقول الرسول - 
صلى الله عليه وسلم - :(( كل كلام لا يبدأ 4 أوله بذكر الله فهو أبتر )) رواه النسائي. 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 
الدراسات العامة 01)عرب التقرير 


ا اسم الجهة المرسلة » وذلك على النحو التالي : 

المملكة العربية السعودية »ثم اسم الوزارة »أو المصلحة أو المؤسسة ثم الجهة المرسلة . 

وهذه البيانات عادة ما تكون مطبوعة 3 الجانب الأيمن من الرسالة .كما يكتب 3 الجهة اليسرى من 
الرسالة البيانات الآتية : 


رقم الصادر العام ثم التقسيم ثم التاريخ ثم المشفوعات وعادة ما تكون مرتبة بشكل رأسي . 


ت - المرسل إليه . 
ويكتب + بداية السطر »و يشتمل على لقب المرسل إليه ( مسمى وظيفته ) لوزير » محافظ » عميد » 


المدير عام 4 رئيس قسم 4 مدير .... الخ ] 


تك -- الشحية الاقتتاحية . 
وعادة تكتب بعد اسم المرسل إليه »وأفضل تحية ( السلام عليكم ورحمة الله وبركاته » ثم يكتب 
بعدها : أما يعد .. 
ج - صلب الرسالة ( المضمون ). 
ح - التحية الختامية . 
وتكون أ نهاية الرسالة »وذلك بعد عرض الموضوع .والأفضل أن تكون موجزة مشتملة على الشكر 
والاحترام »أو الدعاء له وذلك مثل العبارات التالية : 
1. والسلام عليكم ورحمة الله وبركاته . 
2.ولكم تحياتي . 
3.وتفضلوا بقبول وافر التحية . 
4.وتقبلوا جزيل الشكر والاحترام . 
خ - المرسل ولقبه الوظيفي . 
ويكون 2 الجانب الأيسر من آخر الرسالة »مشتملاً على توقيعه والتاريخ . 
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التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 


الدراسات العامة 1 عرب 01 
نموذج رسالة أو معروض 
بسم الله الرحمن الرحيم 
سعادة عميد الكلية التقنية بالرياض حفظه الله 


فإنني أحد الطلبة المتخرجين من الثانوية العامة (قسم علمي) لبذا العام ونظراً لما تتمتع به الكلية 
امرك تيف نوما قد وق اس جا نف الها ان عنمب وروا لقا مق لزيا" اسه اليا عل التخضيسةا نت ليقن 
للوطن . 


أكون طالب] ملكزها بتظتاء الكلبة :بوالالكز اه بالقصنون 3 الآوقات الحدادالمحاخيراة والمسافية د 
أنشطة الكلية . 


كما أرفق لسعادتكم مسوغات القبول المطلوبة . 
وتقبلوا سعادتكم وافر التحية والتقدير 
ابنكم 
سعيد علي محمد 
الأحساء ص.ب 314 الهفوف 


الرمزالبريدي 11560 


- 88 


التخصص التحرير والمهارات اللغوية الوحدة الرابعة 


الدراسات العامة 1عرب را 
نموذج ثاني ) 
بسم الله الرحمن الرحيم 
سعادة المدير العام لشركة سابك الموقر 


السلام عليكم ورحمة اللّه وبركاته .. أما بعد : 
فأفيد سعادتكم أنني أحد خريجي الكلية التقنية 4 الرياض تخصص تقنية ميكانيكية . 
وأرغب من سعادتكم التكرم بقبولي 2 العمل لدى شركتكم العتيدةلما تتمتع به من سمعة طيبة 2 
العناية بموظفيها من حيث التدريب وفرص الترقية » وسوف ترون مني ما يثلج صدوركم من التفاني 24 
العمل »والإبداع فيه والالتزام بمواعيده . 
أرفق لسعادتكم ضمن كتابي هذا الوثائق المطلوبة لشغل هذه الوظيفة ب ضوء إعلانكم المنوه عنه ا 
الصحف المحلية 
حفظكم الله ورعاكم 
ابنكم 
علي حسن أحمد 
الرياض ص.ب 718 
الرمزالبريدي 11518 
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التخصص التحرير وال مهارات اللغوية المراجع 
الدراسات العامة 101عرب 


جتبب 1717 01 


المراجع 


النحو المصفى للدركتور محمد فرح عيد. 

. فن التحرير الأدبي للدركتور / محمد صالح الشنطي . 

. التحرير الآدبي للأستاذ /حسين بن علي محمد . 

. الإملاء الوظيفي لأستاذ/ عمر سليمان محمد . 

. وسائط الاتصال الرسمي 2# المملكة العربية السعودية . 

. إعداد كل من أ. محمد حافظ حجازي و آ. عبدالوهاب عبدالوهاب . 
فن كتابة التقارير للأستاذ/ عبدالعظيم الشيخلي . 

. الكتابة الوظيفية للأستاذ / عب دالقادر شريف . 


بم لحم ييا طح هأ خخ قن منج ذا 
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التخصص التحرير وا مهارات اللغوية 
الدراسات العامة 1)عرب المحتويات 


المحتويات 


الوحدةالأولى: الإعراب بالفروف ‏ . . . .د ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ل ل ل ع ع ل لل ل ل .1 
إعراب قعل الأمرالمعكل الأخر 2 2 .ا .د اث اا.ااثا ا اب ا ب ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل 0 13060 
إعراب الأقعال الأقهة ‏ . . . .د .د .د ا اث ابا ا ا ا ا ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل 16 
إعراب الاسم المنقوص النكرة في حالتي الرقفع والهر ‏ . . . ...20202020 .2.2222 00.00.0022 21 

الوحدة القائية: الهاد ‏ . .2 ا ا ا ااا ا ا ا ا ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل 0 . 26 
القن ل المطقاقة. "حج :1 مز : ينب مز جر لني خيل يذ نين حو" بز شيو ني “و اجون حبك بوك نيه حي و جر نار ساك و وك خر و “10 
الققها ل لقف 1 س٠‏ حلا نيت بإ يلخد جو سكو جز 7 سخ 1 يدها وز الس يو جد اب يق« لين سمي د و 267 
تدريبات عامة على ما سبقت دراسقا 2 . . . 2 2 2 2 ا ا ا ا ا ا ا ل ل ل لل لل 0.0 39 

الوحدة الثالثة: المهارات الكقافية 2 . . . 2 .2 2 ا ا ا ا ا ا ا ا ل ل ا ل ل ل ل ل 0.0.0 . 43 


ف لوس مدي جني وج بن ل أ ا ف ل بل د يا ا 4 و ا بن 1 1 ود كله 


0 
كتابة الهمزة المتوسطة على الألف ‏ . . .2 222 2 222 2 2 2 0222 00000 49 


كتابة الهمزةالمتوسطة على ياو . 2 .2 2 .2 .ا ال ل م ل ل م م م 0 60 0 .0 52 
كتابة الهمزة المتوسطة على وال . . . . .د .د .د ا ا ا ا ا ا ا ل ا ل ل لل ل 0 55 
كتَائةالشمزة المتوفطة مطفردة ٠‏ + + 2 2 ل بخ م ماع وق الس ف وو وو و و ني 7 58 
كفا لشهزة المتطراظة. 2 أ ا م عد يد جا عد دمي اوأر م و سف عرف ل ضاي أي 4 72 60-1 
كتابة التاء المفتوحة والقاءالمرفوطة . . . . 2.2.2.2 222222 22220 062 0.0000 63 
عَلاهات الترفيم: . نه متضجه يبد ع أبن قد روكصيى وق عر توق امنيا و1 قزل الوق ان نو يتأن عل عن بج 7ك مجر 60/7 
تدريبات عامة على ماسيق دراسة .2 2 2 2 2 ا ا ا ا ا ل ل ل لل 00 73 
الوحدةالرابعة: التقرص . 2 2 2.2.2 ا ا اا ا اا ا ا ل ا ل ل ل ل ل ل ل 77 
كتادة التلخيض ١‏ :أ ا ا ل او ج1 الب م ب لاد ف ‏ خقك يعن ع كول راق لف لك ف ع عق 4 :823 
الرسالة (( المفروش )) . . .د .د .د .د اث اث ب ب ب ب ب ل ل ع ل ل ع ل ل ل ل ل لل م .م 86 


تموذج رسالة أوفمفروض 2 . . ا ا ا ا ا ا ا ا ل ل ل ل ل ل ل ل ل ل لل لل ل 88 
امواقة بده :> متخيو يداو أي ونتس “و1 جع نول لسر 1 لون اسه الج ايد بي ك1 يد تين ري حير للحيو ميو عي ل نج 9017 
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تقدر المؤسسة العامة للتعليم الفني والتدريب المهني الدعم 
المالي المقدم من شركة بي آيه إي سيستمز (العمليات) المحدودة 
طلذفة 7[ 01017100 0011مم1ا5 121ع قم عطا وعتماءع:1ممة 001181701 


57515 5م82 


